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1. PROCESO GENERAL

Se desarrolla a través de los siguientes roles y etapas:

Universidad de . . = =
Vicerrectoria
Uios Andes | Yieresorz - PROGESO PRESENTACION POSTULACION PRE-AVAL
olom|
L ©)

[ e El pre-aval puede ser devuelto al

1 ‘/= @' proponente en caso de que se

f‘--.,__  g—— requiera complementar o comegin

Y S la informacion cargada
Edicion proponente
Aprobacion Pre-aval
Creacion del pre-aval Aprobacion cuando todos los
requisitos hayan sido
cumplidos y asignacion del
nivel riesgo del pre-aval
Revision Profesional VIC
Revision del pre-aval ‘ ~
cargado (@)
& -
- Pre-aval aprobado

.~ J— Finaliza la postulacion y
Profesor / Estudiante M se genera el certificado
— de aprobacion del pre-

Profesional Etica VIC aval

El profesor o estudiante es el responsable de iniciar el proceso de postulaciéon del
pre-aval. En la plataforma comienza en el estado de “Edicion profesor/estudiante”,
permitiendo que el formulario sea diligenciado de manera progresiva. Una vez
completado el formulario, el profesor o estudiante envia el pre-aval a revision del
Profesional Etica VIC, cambiando su estado a “Revision pre-aval”.

El profesional accede al formulario para validar la informacion cargada por el proponente
y agrega comentarios al proceso si lo considera. El profesional podra aprobar el pre-
aval en caso de que cumpla con todos los requisitos, en caso contrario podra devolver
el pre-aval al proponente, para que éste complemente o corrija la informacion cargada.
Con la aprobacion del profesional, el pre-aval alcanza el estado “Pre-aval aprobado”
y genera documento pdf con el resultado.
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2. ACCESO AL SISTEMA

2.1. Requisitos previos

Platypus es una plataforma web institucional de la Universidad de los Andes, a la cual
es posible acceder mediante cualquier navegador o browser. Para ingresar a la
plataforma requiere tener un usuario activo, con los permisos del rol “Profesor o
Estudiante”. Este acceso sera otorgado por el equipo técnico de Platypus.

2.2. Ingreso al sistema

Una vez acceda al navegador, ingrese a la URL https://platypus.uniandes.edu.co/

Se mostrara la pantalla de inicio de acceso de Platypus. Debera iniciar sesiéon con el
usuario y clave de su correo institucional, mediante la autenticacién de Microsoft. Clic
en botdn “Ingrese aqui”.

-
£ > Platypus : is#ne

A~ A™

2.3. Funciones permanentes del sistema

En todas las pantallas se encuentran habilitadas las siguientes funcionalidades:
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A Cerrar sesion

Bienvenido a

@
£ 2 9

74 xY
7A N A

Platypus

©® Modulos: En el menu de la izquierda se encuentran los mddulos disponibles para el
rol.

L
0 Salir del sistema: Presione el icono & “Cerrar sesion”, para cerrar la sesion activa
y volver a la pantalla de ingreso.

3. MODULO COMITE DE ETICA

Ruta: Inicio> Comité de ética > COMITE DE ETICA

e ™ El médulo “COMITE DE ETICA” permite realizar la presentacion
de avales y/o pre-avales y la gestion de estos mismos. Este
modulo estd dirigido a profesores, estudiantes, profesional de
ética VIC, comité de ética VIC, comité de unidad y los miembros
de comité, quienes intervienen en los procesos de gestion a
través de esta herramienta.

- /

Para presentar o gestionar un aval o pre-aval, debe acceder al
menu ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, seleccionar
“Comité de ética” y, a continuacién, elegir el médulo “COMITE DE ETICA".

COMITE DE ETICA
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COMITE DE ETICA
Envio de solicitudes de aval al A
Comité de Etica o
o
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A

De manera predeterminada, la plataforma lo dirigird a la pestafa "Solicitudes de aval",

para proseguir seleccione la pestafia "Solicitudes de pre-aval".

Universidad de Prof PruebasEticas F;' ° o
rofesor
los Andes & 9

& COMITE DE ETICA

000

@ solicitudes de pre.aval iy solicitudes de aval
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3.1. Funcionalidades basicas

La plataforma le facilita varias acciones y funcionalidades en esta pantalla:

@ solicitudes de pre-aval ] b solicitudes de aval

&% 5%
SOLICITUDES PRE-AVALES APROBADOS PRE-AVALES EN REVISION
)"\
| ol [2] I Nueva solicitud de pre-aval | (3]
Q)
1= Mis pendientes e El o
. ID Solicitud aval: PCEI0112-25 Fecha salicitud: 21/01/2025 Fecha aprabacion: N/A

Titulo del proyecto:
titulo

Objetivo general de la propuesta:

NIA

Solicitante Unidad: Estado:  Edicion profesor/estudiante
PruebasEticas NIA

Representante del comite: Profesional VIC:

NA NA

Editar Solicitud Pre-Aval (5]

ID Solicitud aval: PCEI-0111-25 Fecha solicitud: 21/01/2025 Fecha aprobacién: N/A

Titulo del proyecto:

>0 0«0 O»

O Estadisticas: Es una seccién que le ofrece una visiéon general del estado actual de
sus pre-avales.

6 Buscador: Es un campo de texto donde puede escribir palabras clave o términos
especificos para localizar los pre-avales. Su utilidad radica en facilitar la navegacion
rapida y precisa, permitiendo filtrar datos relevantes, acceder a pre-avales
especificos o encontrar coincidencias con la busqueda ingresada.

©® Nueva solicitud de pre-aval: Permite iniciar el proceso de presentacion de un
nuevo pre-aval dentro de la plataforma. Al hacer clic en este botdn, sera redirigido a
un formulario donde debe diligenciar los detalles del pre-aval. Es el punto de partida
para gestionar nuevos pre-avales.

©® Pestaias: Son Utiles para facilitar la navegacidn entre los diferentes estados de los
pre-avales. Permiten moverse comodamente entre categorias como:

Mis pendientes: Pre-avales que estan en proceso de edicidn y estan pendientes de
enviar a revision.

En revisidn: Pre-avales que han sido enviados y estan bajo revision.

Aprobadas: Avales que han sido aprobados.

Todos: Muestra el listado de todos los pre-avales sin importar su estado.

Los registros mostrados en cada pestafia coinciden con los nUmeros presentados en
la seccion de estadisticas explicada previamente, lo que permite una visién clara y
organizada del progreso y estado de cada pre-aval.

] Pagina 7 de 18
Manual de Usuario - Proponente

Comité de ética - Pre-aval



A pniversidad e | yicerrectoria
EOOB ) kY g IOS Andes de Investigacién y Creacién
°"PLATYPUS Colombia

PLATaforma Integrada de Prayectos Uniandes

© " Editar solicitud Pre-aval” o “Ver solicitud Pre-aval”: Permiten interactuar con
los pre-avales que ya han sido creados en el sistema, teniendo en cuenta su estado.

Ambas acciones son complementarias al proceso de creacion, permitiendo gestionar
las propuestas en distintas etapas.

Editar solicitud Aval: Al hacer clic en este botdn, puede acceder al formulario donde
ingresé la informacién originalmente y realizar ajustes o cambios en los detalles del
pre-aval. Solo esta disponible para registros creados por el usuario en estado de
“Edicion profesor/estudiante”.

Ver solicitud Aval: Al hacer clic en este botdn, puede visualizar los detalles de un pre-
aval sin posibilidad de modificarlo. Puede revisar la informacion ingresada, el estado
actual del pre-aval y cualquier otra informacién registrada en el proceso. Es (til para
consultas o seguimiento de pre-avales en revisién o aprobados.

3.2. Crear nuevo Pre-aval

Ruta: Inicio> Comité de ética > COMITE DE ETICA > Nueva solicitud de pre-
aval

El “"Profesor” o “Estudiante” son los roles responsables de iniciar el proceso de
presentaciéon de pre-avales. Este botdn esta habilitado exclusivamente para dichos
roles. Al presionarlo, el profesor o estudiante sera redirigido al formulario de
presentacion de solicitud de pre-aval.

FORMULARIO SOLICITUD DE PRE-AVAL COMITE DE ETICA

CARACTERIZACION DEL PROYECTO
n
II

Guardar Guardar y salir Enviar solicitud de pre-aval Salir

Al hacer clic en el nombre de la seccidn, ésta se desplegard o se contraera segun sea
necesario, permitiendo al usuario expandirla para ver los detalles o reducirla para
optimizar el espacio en la pantalla.

Es importante destacar que el formulario de creacién y edicién en el mdédulo Pre-avales
incorpora un mecanismo de autoguardado. En caso de que la pagina se recargue
accidentalmente o se enfrente a problemas técnicos, como una desconexion de internet
o el cierre no intencionado del navegador, al ingresar nuevamente al formulario se
mostrara un modal que preguntara si desea recuperar la informacién previamente
diligenciada.
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Si el usuario acepta, la plataforma restaurard automaticamente los datos guardados,
permitiéndole continuar con su pre-aval sin perder el progreso realizado. De lo
contrario, el formulario volverd a estar en blanco, y el usuario deberd comenzar
nuevamente con el diligenciamiento.

¢ Desea recuperar la informacion que habia diligenciado

_ proviamaeoln ol ormog o _

Mencione el financiador: * riesgo de su provecta *
Seleccit
Investigador principal * Filiacion institucional * @
Seleccione - Seleccione
E-mail del investigador principal * Tigo de proyecto *
Facultadiunidad investigador: * Departamento investigador *

Titulo del proyeeto *

Objetiva ganeral de la propuesta *
(o]
A

El formulario cuenta con distintos tipos de campos: de texto, numéricos, de seleccidn
Unica y multiple. Ademas, frente a cada campo se puede visualizar un asterisco (*), el
cual indica que el campo es obligatorio y debe ser diligenciado para poder enviar
correctamente la propuesta. Si el campo no tiene el asterisco, es opcional y no afectara
en el envio de la propuesta.

040 Op

Titulo del proyectuﬂ

Objetivo general de la propuestaﬂ

Resumen ejecutivo del proyectoE

Resumen de la metodologia de como trabajara

Resumen de la poblacidn con quien lrabajar

] Pagina 9 de 18
Manual de Usuario - Proponente

Comité de ética - Pre-aval



s 3

niversidad de |y, o rrectoria ©

2005 ) Thoti A g IOS AndES de Investigacién y Creacién o)

°"PLATYPUS Colombia A
PLATaforma Integrada de Proyectos Unlandes

Algunos campos de texto tienen un limite de palabras. En estos casos, el formulario
mostrara un mensaje temporal dentro del campo de entrada que indica el maximo
permitido. Al comenzar a escribir, se habilitard un contador de palabras en la parte
inferior del campo, que mostrara cuantas palabras faltan para alcanzar el limite.

Titulo del proyecto *

Objetivo general de la propuesta *

+—

Resumen ejecutivo del proyecto *

p
Quedan 998 palabras

Resumen de la metodologia de cémo trabajaré *

Todos los campos de texto extenso incluyen un icono en la esquina inferior derecha,

gue le permite ajustar el tamafio del cuadro segin su necesidad, brindando mayor
comodidad y mejor visualizacién del contenido.

Objetivo general de la propuesta *

Ademas, algunos campos incluyen un icono de informacién @ junto al titulo, el cual

proporciona una guia y/o lineamientos especificos sobre como completar el campo. Esto
le ayudara a comprender mejor qué informacion debe ingresar.

Resumen de la poblacién con quien trabajara *

Si usted ha recibido
financiacion en una ocasion

anterior, o por proyecto

semejantes puede constituir

[CNINURERNIEENR [7 ' un conflicto de interés porque
sus resultados actuales
pueden depender de la

financiacion que obtuvo
actualmente.
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3.3. Editar Pre-aval

Ruta: Inicio> Comité de ética > COMITE DE ETICA > Editar solicitud de pre-
aval

Complementario al proceso de creacién, la plataforma permite la edicidon del formulario
del pre-aval, aunque este acceso esta restringido al pre-aval en estado "“Edicion
profesor/estudiante”, que corresponde a la fase en la que se pueden realizar ajustes
y correcciones antes de enviar el aval a revision.

Este proceso de edicién esta disefiado para que Unicamente el proponente responsable
pueda hacer modificaciones de manera controlada, asegurando asi la precision y validez
de la informacién en cada etapa del flujo de revisién.

Los pre-avales habilitados para edicidon se encuentran en la pestafia "Mis Pendientes",

ya que conservan su estado inicial. Para ingresar al modo de edicidn, identifique el pre-
aval y presione el botén “Editar solicitud pre-aval” de la tarjeta correspondiente.

-

ID Solicitud aval: PCEI-0112-25 Fecha solicitud: 21/01/2025 Fecha aprobacion: N/A

Titulo del proyecto:
titulo

Objetivo general de la propuesta:

N/A

Solicitante: Unidad: Estado: Edicion profesor/estudiante
PruebaskEticas N/A

Representante del comite: Profesional VIC:

N/A N/A

_._.—' Editar Solicitud Pre-Aval

Al hacer clic, el proponente sera redirigido al formulario de edicién del pre-aval
seleccionado. En la parte superior, encontrara el ID asignado al pre-aval. El formulario
presenta la misma secciéon del formulario de creacién, mostrando la informacion
previamente diligenciada para facilitar los ajustes necesarios y en caso de ser devuelto
por parte del profesional de ética VIC, la visualizacion de los comentarios ingresados
por éste.
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FORMULARIO SOLICITUD DE AVAL COMITE DE ETICAPCEI-0112-25

CARACTERIZACION DEL PROYECTO

SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD DE PRE-AVAL
II
E o

Guardar Guardar y salir Enviar solicitud de pre-aval Salir

Al igual que en el formulario de creacién, la seccién se puede expandir y contraer al
hacer clic en su titulo. El formulario también incorpora un mecanismo de
autoguardado, que permite restaurar automaticamente el progreso y continuar con la
propuesta sin riesgo de pérdida de datos.

La edicion mantiene los mismos campos para diligenciar y la distinciéon visual de los
campos obligatorios (*) y opcionales, ademas de los iconos de ayuda para guiar al
usuario. También se aplican las mismas restricciones de limite de palabras en ciertos
campos, asegurando uniformidad con el formulario de creacién.

3.4. Descargar certificado pre-aval aprobado

Cuando el pre-aval ha sido aprobado de manera exitosa por parte del profesional de
ética VIC, este se vera reflejado en la pestafia de pre-avales aprobados. En el caso de
gue requiera el certificado de aprobacion, identifique el pre-aval y presione el icono de
descarga en la tarjeta correspondiente.

ID Solicitud aval: PCEI-101-25 Fecha solicitud: 10/01/2025 Fecha aprobacidn: 22/01/2025
Titulo del proyecto:

titulo de prueba

Objetivo general de la propuesta:

Objetivo general de la propuesta

Solicitante: Unidad: Estado: Pre-aval aprobado
PruebasEticas Facultad de Medicina

Representante del comite: Profesional VIC: Descargar PDF: 3 ‘—_
N/A PruebasEticas

Ver Solicitud Pre-Aval

3.5. Acciones en el formulario de creacién y edicién

El formulario de creacién y edicién de pre-avales, bajo el rol de profesor o estudiante,
permite realizar varias acciones clave para facilitar una gestion eficiente.
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El usuario, puede guardar los cambios en cualquier momento, asegurando que su
progreso no se pierda durante la edicién. Ademas, tiene la opcion de guardar y salir,
gue le permite almacenar la informacién y abandonar el formulario temporalmente. Una
vez que el formulario estd totalmente diligenciado, puede enviar solicitud de pre-
aval, iniciando asi el proceso de revisidon y aprobacion. Finalmente, la opcidon de salir
permite abandonar el formulario sin guardar los cambios realizados.

Estas acciones, que se encuentran en la parte final del formulario, brindan flexibilidad
y control en la elaboracion de las propuestas.

CARACTERIZACION DEL PROYECTO

SEGUIMIENTO A LA SOLICITUD DE PRE-AVAL
|I
E o

Guardar Guardar y salir Enviar solicitud de pre-aval Salir

3.5.1. Guardar

Presione botdn "Guardar” para crear el pre-aval y almacenar los cambios

H realizados, asegurando que toda la informacidn ingresada hasta ese

[55] momento quede registrada. Esta accidon permite continuar editando el
Guardar  Mismo formulario sin perder el progreso.

Nota: Esta accion NO envia el pre-aval.
Al presionar el botdn se mostrara un mensaje de confirmacién indicando que la accién

se ha realizado con éxito. Ademas, se habilitard una nueva seccién al inicio del
formulario que incluira el ID asignado automaticamente al pre-aval.
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FORMULARIO SOLICITUD DE AVAL COMITE DE ETICA[PCEI-0113-25]

CARACTERIZACION DEL PROYECTO

e

| Mencione el financiador: * o+ x esgo de su proyecto *

+
Seleccione... Sl*l. pre-aval se ha creado con éxito, con el ID: PCEI-0113- »

o

Investigador principal *

Seleccione

E-mail del investigador principal: *

Facultad/unidad investigador: *

3.5.2. Guardar y salir

El botdn “"Guardar y salir” permite al usuario almacenar los cambios
realizados en el formulario y, al mismo tiempo, cerrarlo. Toda la
informacién ingresada hasta ese momento se guarda, garantizando que
los avances queden registrados sin necesidad de completar el pre-aval
de una sola vez.

Guardar y salir

A diferencia del botén "Guardar”, esta accidn cierra la pestafia de edicion y redirige al
indice del moddulo, facilitando la posibilidad de retomar la edicion del pre-aval en
cualquier momento desde el punto donde lo dejé.

Nota: Esta accion NO envia el pre-aval; solo guarda el progreso y cierra el formulario.

Al hacer clic en el botdn, aparecera un modal que le preguntara si desea guardar el pre-
aval y salir. Presione botéon "Si” para confirmar la accién, o "No” si prefiere continuar
completando la informacién sin guardar.

Reflexién ética *

¢ Esta seguro que desea guardar su propuesta y salir? 2
Anexos Pre-aval m
| B

En el primer caso, sera redirigido al indice del moédulo y se mostrard un mensaje de
confirmacion que indicarad que la accién se ha realizado con éxito.
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. — —
x

Su pre-aval se ha guardado con éxito, con el ID: PCEI-0113-

113% 25. 31 GE%

PRE-AVALES EN REVISION

SOLICITUDES N\
A\ X

erngrese su busqueda ﬁ ﬂ Nueva solicitud de pre-aval

El pre-aval estara disponible en la pestafa "Mis Pendientes", ya que sigue en estado de
edicién. Para retomar la revision, identifiquela la tarjeta correspondiente y presione el
botdn "Editar solicitud pre-aval.

ID Solicitud aval: PCEI-0113-25 Fecha solicitud: 22/01/2025 Fecha aprobacion: N/A
Titulo del proyecto:

N/A

Objetivo general de la propuesta:

N/A

Solicitante: Unidad: Estado: Edicion profesor/estudiante
PruebasEticas N/A
Representante del comite: Profesional VIC:
N/A N/A
_> Editar Solicitud Pre-Aval

3.5.3. Enviar solicitud de pre-aval

El boton “Enviar solicitud de pre-aval” permite al usuario remitir el
pre-aval al profesional de ética VIC para su revisidon y aprobacion.
Es importante asegurarse de que toda la informacion esté completa

Enviar solicitud de pre-aval Y COrrecta antes de utilizar este botdn, ya que presionarlo implica
que el pre-aval esta listo para ser evaluado.

La plataforma validara si el formulario cumple con todas las validaciones necesarias (es
decir, que todos los campos obligatorios estén diligenciados).

Se presentan dos escenarios posibles:

1. No cumple: Si falta completar algin campo obligatorio y la validacién no se supera,
se mostrara una alerta indicando los campos faltantes.
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Mencione el financiador: *

Seleccione...

El campo de financiador es obligatorio.

Investigador principal *

Seleccione

El campe de investigador principal es obligato

E-mail del investigador principal: *

El campe de email del investigador es obligatol

Facultad/unidad investigador: *

Seleccione facultad...

El campo de Facutad/unidad del investigador es

Ademas, los campos que no se han diligenciado correctamente se resaltaran con un
borde rojo en el formulario. Hasta que todos los campos estén completamente
diligenciados de acuerdo con las validaciones requeridas, no sera posible enviar el aval

a revision.

Mencione el financiador: *

Universidad de

los Andes

Colombia

Los siguientes campos son requeridos:

Vicerrectoria ©

de Investigacion y Creacién o)

El campo de financiador es obligatorio. \

El campo de investigador principal es obligatorio.
El campo de filiacion institucional es obligatorio.

El campo de email del investigador es obligatorio.

El campo de tipo de proyecto es obligatorio. \

El campo de Facutad/unidad del investigador es obligatorio.
El campo de departamento del investigador es obligatorio.
El campo de titulo del proyecto es obligatorio.

El campo de objetivo general es obligatorio.

El campo de resumen metodologia es obligatorio.

El campo de poblacién con la que trabajara es obligatorio.
El campo de conflicto de intereses es obligatorio.

El campo de reflexién ética es obligatorio.

"

Por favor, mencione la clasificacion de riesgo de su proyecto *

Seleccione...

v ] Sin Riesgo

El campo de financiador es obligatorio. *_...

Investigador principal *

Filiacion institucional = €

Seleccione

v} Seleccione

El campo de investigador principal es obligatoric.

E-mail del investigador principal: *

El campo de filiacion institucional es obligatorio.

Tipo de proyecto *

} Seleccione

El campo de email del investigador es obligatorio.

Facultad/unidad investigador: *

El campo de tipo de proyecto es obligatorio.

Departamento investigador: *

{ Seleccione facultad...

V} [ Seleccione departamento...

El campo de Facutad/unidad del investigador es obligatorio.

2. Cumple: Si el formulario cumple con todos los requisitos, el pre-aval se enviara
automaticamente al profesional de ética VIC, quien evaluara la informacién presentada.
Esta accidn finalizara el proceso de edicién y cambiara el estado del aval a "Revision
pre-aval", lo que impedira futuras modificaciones hasta que se complete la revision o
se devuelva el pre-aval. El usuario sera redirigido al indice del médulo y se mostrara un

El campo de departamente del investigador es obligatorio.

mensaje de confirmacién que indicara que la accion se ha realizado con éxito.
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COMITE DE ETICA

| @ Solicitudes de nre.avs olicitudes de aval

X

Se ha enviado solicitud de revision de su pre-aval, con el

ID: PCEI-0113-25.

326}%

PRE-AVALES EN REVISION

Nueva solicitud de pre-aval

113%

SOLICITUDES

Q' " Ingrese su busqueda ﬁ
Mis pendientes

ID Solicitud aval: PCEI-101-25

I

Todos

Fecha aprobacion: N/A T

El pre-aval estara disponible en la pestafia "En revisién", ya que ha cambiado de estado.
Para visualizar la informacion diligenciada y enviada, identifique el pre-aval y presione
el boton "Ver solicitud de pre-aval” de la tarjeta correspondiente.

TS T T TN

ID Solicitud aval: PCEI-101-25 Fecha solicitud: 10/01/2025 Fecha aprobacion: N/A
Titulo del proyecto:

titulo de prueba
Objetivo general de la propuesta:

Objetivo general de la propuesta

Solicitante: Unidad: Estado: Revision pre-aval
PruebasEticas Facultad de Medicina
Representante del comite: Profesional VIC:
N/A N/A
__> Ver Solicitud Pre-Aval

3.5.4. Salir

El botén "Salir” permite al usuario cerrar el formulario sin guardar los
cambios realizados. Al presionar este botén, se abandonara el formulario de
creacién/edicibn y no se creara el pre-aval ni se registraran los
cambios. Esta opcidon es Util si el usuario desea finalizar su trabajo en el
Salir formulario sin realizar ninglin cambio permanente.

Es importante tener en cuenta que cualquier informaciéon ingresada hasta ese momento
se perderd, por lo que se recomienda asegurarse de que no hay datos que se deseen
conservar antes de utilizar esta opcion.
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Al hacer clic en el botdn, aparecera una ventana que le preguntara si desea salir del
formulario. Presione botén "Si” para confirmar la accién, o "No” si prefiere continuar
completando la informacién sin guardar.

¢ Esta seguro que desea salir sin guardar? Se perderan los %

cambios.
Anexos Pre-aval

Seleccionar archivo
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