INSTRUCTIVO: Mdédulo de proyectos de Academia

Este instructivo describe pasos de las funcionalidades que tiene el rol de profesor entorno a los
proyectos. Si por algiin motivo usted presenta dificultades o encuentra fallas en Academia que
le impidan realizar algunos de estos pasos, puede enviar una solicitud a través del correo
servicioalclientedsit@uniandes.edu.co.

Proyectos Colecta

La Universidad de los Andes por medio de la Vicerrectoria de Investigacion y Creacion gestiona
el Permiso marco de recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad
bioldgica con fines de investigacion cientifica no comercial otorgado por ANLA a la Universidad
de los Andes mediante la Resolucion 1177 del 09 de octubre de 2014. Este permiso tiene un
periodo de 10 afios y estan incluidos todos los programas académicos que adelanten
investigaciones en este campo.

Con el propodsito de favorecer y garantizar el buen desarrollo de los diferentes procesos de
investigaciéon, la comunidad universitaria cuenta con las herramientas virtuales ofrecidas por
la plataforma Academia, y recursos fisicos tales como el Museo de Historia Natural de la
Universidad de los Andes y sus diferentes colecciones.

Crear propuesta proyecto colecta

La creacidn de la propuesta de un proyecto de colecta estd restringida a los profesores que
estan subscritos al permiso marco de recoleccidn de especies, si necesita ser incluido puede
comunicarse con el correo proyectoscolecta@uniandes.edu.co. Para realizar la creacion de un
proyecto colecta, inicialmente se requiere Unicamente el titulo de éste. Se debe aclarar que
aun no corresponde a un proyecto como tal sino a una propuesta. Una vez que ésta sea
aprobada por la Vicerrectoria de Investigaciones pasa a ser un proyecto en ejecucién.

1. Hacer click en el botén de “Proyectos”.

Universidad de
los Andes

Colombia

Academia Q Crear o conectar su ORCID ID || ORCID

Mi Perfil  Mi Academia Doctorado ¥  Productos de Investigacion Proyectos  Mis Indicadores  Ayuda ~r

2. Academia le desplegara el contenido de su perfil, el siguiente paso es oprimir el
botén de “Proyectos”, una vez se le despliegue la lista, hacer click en “Crear
propuesta de Proyecto Colecta”.


mailto:servicioalclientedsit@uniandes.edu.co
mailto:proyectoscolecta@uniandes.edu.co
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Universidad de
los Andes

Colombia

Academia

Mi Perfil Mi Academia Doctorado ¥ Productos de Investigacion Proyectos

Mis Indicadores Ayuda ¥

Proyectos =

Crear Propuesta de Proyecto FAPA

Crear Propuesta de Proyecto Colecta

Administrar Proyectos

Crear Proyecto Interno/Externo 0 P E R F] L
Informes b

Mis principales intereses se enmarcan en la investigacion ecolégica con miras

interacciones interespecificas, y la forma en que estas requlan los patrones de dist
trabajando con un orden particular de vertebrados, los primates, sobre los cuales

3. Se despliega la ventana para ingresar el titulo del proyecto.

Creacion Proyecto

* Tiulo:

* Campas obligatorios.

Cancelar

4. Después que se crea el proyecto la informacion puede ser visible y se despliega de la
siguiente manera:

Directar de @| Informacién del Proyecto

Proyecto Colecta Prueba [Propuesta en Edicion]

5 Proyectos Colecta Informacién Genersl | Propuesta | Productos | Comentarios

Proyecto Colecta Prueba (2014) [Propuesta en

Edicion] Proyecto Colecta

* Titulo: Proyacto Colecta Prueba
" Fecha de inido:
22/09/2014 8

* Resumen:

- A A

fdsdf

Kfewjiiflkejiilkjewdlkrjeriirewi

" Método de Recoleccion:
Participante en

fdsdfsd

kfewjiiflkejil filkrjewdirjewdi

["] Requiere recolectar especies amenazadas, endémicas o vedadas?

Presupuesto y Archivos de Soporte

No hay archivos asoctados.

Solo seleccione archivos de tipo: pdf, doc, doox, s, xisx, ppt, pptx, ipeg, ipg, png

Guardar | Enviar Proyecto | () Ampliar

5. La propuesta del proyecto puede ser editada en cualquier momento mientras se

encuentre en estado Propuesta en Edicion mediante la pestana “Propuesta”,
mostrado en la imagen anterior.
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Editar propuesta

La edicién de los proyectos depende del usuario que accede a la funcionalidad, mientras que
un profesor sdlo puede editar la informacién correspondiente a las dependencias, grupos vy
lineas de investigacion asociadas, el coordinador de proyectos de la unidad ademas puede
realizar la edicion de la informacién basica de cualquier proyecto de su unidad.

El profesor puede editar la informacién mencionada del proyecto mientras éste se encuentre
en estado En Curso.

1. Hacer click en el botén de “Proyectos”.

Universidad de
los Andes

Colombia

Academia Q Crear o conectar suORCID ID || ORCID

Mi Perfil Mi Academia Doctorado v Productos de Investigacion Proyectos Mis Indicadores Ayuda ~

2. Academia le desplegara el contenido de su perfil, el siguiente paso es oprimir el boton de
“Proyectos”, una vez se le despliegue la lista, hacer click en “Administrar proyectos”.

Universidad de
los Andes

Colombia

Academia

Mi Perfil Mi Academia Doctorado ¥ Productos de Investigacion Proyectos Mis Indicadores Ayuda v

Proyectos ~

Crear Propuesta de Proyecto FAPA

Crear Propuesta de Proyecto Colecta

Administrar Proyectos

Crear Proyecto Interno/Externo
0 PERFIL
Informes 4

Mis principales intereses se enmarcan en la investigacion ecoldgica con miras a la conservac
interacciones interespecificas, y la forma en que estas regulan los patrones de distribucién y abur
trabajando con un orden particular de vertebrados, los primates, sobre los cuales realicé investic
doctorado. En particular he trabajado en el papel de los primates como dispersores o depredad

3. Se hace clic en el proyecto que se desea modificar.

Director de @ Informacion del Proyecto

Flora de Colombia [Proyecto En Curso]
S Proyectos Colecta Informacién General | Propuests | Productos | Comentarios

Flora de Colombia (2014) [Proyecto En

Curso] Informacion Basica
1d. Externo: PR.6.2014.1239
Tipo de Proyecto: Proyecto Colecta
Duracién (meses): 300 (Mes)
Ailo de aprobacidn: 2014

Fecha de inicio: 22/09/2014 (ddMM/yyyy)

Fecha finak: 22/09/2033 (ddMM/yyyy)

Moneda: cop

Estado: Proyecto En Curso
Participante en Hiacurs S

St

Proyecto SAP:

Centro de Costo: 5

Actividad Asociada: Investigacdn Colecta

Elementos PEP:

Informacién de los Participantes

Director: Madrifian Restrepo Santiago

Editar Ver Propuesta
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4. Se hace clic en el botén 'Editar' y aparece el formulario de la informacion del proyecto.

Edicién Proyecto X

Informacion General | Partidpantes | Dependencias

Informacion Basica

* Tipo Proyecto Colecta ¥
Proyecto:
* Titulo: Flora de Colombia
* Fecha de 22/09/2014 &
Inicio:
* Duracidn 300
¥ (meses):
I Fecha Final: | 22/09/2039 |
¥ * Tipo copP ¥ .
! Moneda: i
I Total
i Presupuesto:
4 Estado: Proyecto En Curso M
: Mdscara SAP:
I} Centro de
Costo:
3 Actividad Investigacion Colecta i
! Asociada:
| Resumen:
i
' vIAXNIBIUIEESE
£ fladR AR S 0 s@5flkeisilles, S11 &, = v Afe & v
few wiilkrjewfirje
[}
3 Guardar Cancelar

5. En la seccion 'Participantes' se pueden adicionar o remover los participantes del proyecto

Edicién Proyecto x

Informadién General Participantes Dependendas

Participantes
* Director: Madrifian Restrepo Santiago e
)
&0 oc

Apelidos Nombre(s) Tipo Opciones

i | Guardar | Cancelar
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5.1. Como se puede ver, ahora es posible adicionar participantes adicionales al proyecto
(que no son directores). Para hacerlo se hace clic en el botdn Agregar de la tabla de
Participantes. Se despliega la siguiente ventana.

Seleccione una persona b4

Ingrese el nombre de una persona que se encuentre registrada en el sisterma.

Persona: |

En caso de no encontrar a 2 persona que desea seleccionar, puede hacer lo siguiente:

| Crear Persona Externa |

| Cancelar

5.2. Se selecciona el participante y se hace clic en Seleccionar. Dentro de la tabla de
participantes se encuentra el nuevo participante.

5.3. También se pueden eliminar participantes seleccionandolos y haciendo click en el
botédn Remover de la tabla de participantes.

6. En la seccién “Dependencias2 se pueden adicionar o remover las dependencias, grupos y
lineas de investigacion asociadas al proyecto.

Edicion Proyecto X

Informadidn General Partidpantes Dependencias
| Dependencias
| Agregar

ID Externo Nombre
CBIO Departamento de Ciencias Biologicas

Grupos de Investigacion

Agregar
ID Externo Nombre

Lineas de investigacion

Agregar e e
ID Externo Nombre
BIODVERSIDAD Biodiversidad

Guardar | Cancelar
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6.1. Dentro de la pestafia "Dependencias” se pueden adicionar dependencias haciendo
clic en el respectivo boton de “Adicionar”.

Adicionar Dependencia X

Dependencias

Dependenca | indus
a hrtque . Departamento de Ingenier Industrial
pertenece: Page 1 of1 2 Displaying 1- 1 of

Cancelar

6.2. Se pueden adicionar grupos de investigacion.

Grupo de

Grupos de Investigacién

Grupo de resa
Investigacidn: .. .
Historia y Empresariado
Una Empresa Docente
Page 1 of 1 2 Displaying 1-2 of |

6.3. Se pueden adicionar lineas de investigacion.

Adicionar Linea de Investigacion X

Lineas de investigacion

Linea de apoyo
investigacion: EroraiTd: AFTI -
Apoyo a la Formacién en TI

External Id: 1380 =
estudios de apoyo a otras investigaciones

External Id: SIAD |
Sistemas de apoyo a la decision vk
Page 1  of1 ¢ Displaying 1-2 of ;

6.4. Para eliminar una dependencia, grupo o linea de investigacién, se selecciona el
elemento deseado y se hace clic en "Remover”.
6.5. Para salvar la informacién se hace clic en el botén de “Guardar”.

Enviar Proyecto Colecta

El profesor hace el envio del proyecto a la facultad o unidad de la dependencia a la que
pertenece. Se debe tener la informacion completa, tanto del proyecto como de las actividades
y los productos que se van a entregar. Una vez que se envia el proyecto no se puede modificar
su informacion ni los archivos de soporte adjuntos. Tenga en cuenta de incluir los productos
del primer informe anual, debido a que no se pueden adicionar productos o resultados
esperados nuevos hasta que el proyecto sea aprobado.

1. Hacer click en el botén de “Proyectos”.

Universidad de
los Andes

Colombia

Academia [;l Crear o conectar suORCID ID || ORCID

Mi Perfil Mi Academia Doctorado v Productos de Investigacion Proyectos Mis Indicadores Ayuda ~
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2. Academia le desplegara el contenido de su perfil, el siguiente paso es oprimir el boton de
“Proyectos”, una vez se le despliegue la lista, hacer click en “Administrar proyectos”.

Universidad de .
los Andes | Academia

Colombia

Mi Perfil Mi Academia Doctorado v Productos de Investigacion Proyectos Mis Indicadores Ayuda

Proyectos ~

g Crear Propuesta de Proyecto FAPA

. Crear Propuesta de Proyecto Colecta

Administrar Proyectos

o, Crear Proyecto Interno/Externo O PERFIL
»

Informes

Mis principales intereses se enmarcan en la investigacién ecoldgica con miras a la conservac
interacciones interespecificas, y la forma en que estas regulan los patrones de distribucién y abur
trabajando con un orden particular de vertebrados, los primates, sobre los cuales realicé investic
doctorado. En particular he trabajado en el papel de los primates como dispersores o depredad

3. Seleccionar el proyecto que se desea enviar. Desde la pestafia de “Informaciéon General”
hacer clic en el botdn “Ver Propuesta”.

Director de @  Informaciin del Proyecto
Flora de Colombia [Proyecto En Curso]
S Proyectos Colecta Informacién General | Propuests | Productos | Comentarios
Flora de Colombia (2014) [Proyecto En
Curso) Informacién Basica
1d. Externo: PR.6.2014.1239

Tipo de Proyecto: Proyecto Colecta
Duracién (meses): 300 (Mes)
Ailo de aprobacién: 2014

Fecha de inicio: 22/09/2014 (ddMMfyyyy)
Fecha finak 22/09/2039 (ddMM/yyyy)
Moneda: cop
Estado: Proyecto En Curso
Participante en Hiacurs S
Denominacién
. Proyecto SAP:
Centro de Costo: o hay informacidn d
Actividad Asociada:  Investigacdn Colecta
Elementos PEP: 4

Editar Ver Propuesta

4. En el formulario que se despliega hacer clic en Enviar.

Lorem ipsum dolor sit amet [Propuesta en Edicion]
Informacén General | Propuesta | Informes y Soliitudes | Cronograma de Actividades | Resuitados Esperados | Presupuesto | Productos | Comentarios
Propuesta Proyecto Fondo de Apoyo a Profesores Asistentes

* Titulo de la | Lorem ipsum dolor sit amet
propuesta:

* Resumen de lo que planea hacer :

AANIBIUEERIEE

- @ a2 @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla dignissim nis! at tristique faucibus. Proin at dui congue, euismod lorem nec, rhoncus magna. Aliquam porta congue odio a aliquam.
Quisque faucibus nisi a dui interdum luctus id in magna. Nulla vitae venenatis lorem, ut molestie lectus. integer mattis, nibh eget sagittis pretium, lectus lectus tristique eit, at semper est ligula nec
dolor. Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elt. Donec sk amet semper est, at cursus justo. Duis maximus, augue ac molis volutpat, mi telus lobortis enim, a vestibulum odio ipsum
vel lectus. Pellentesque egestas turpis sed sodales hendrerit. Praesent tempus diam dui. Pellentesque sit amet finibus erat, elementum accumsan ligula. Proin luctus lacus eget suscipit posuere.
Praesent ut felis sapien. Donec felis est, venenatis vitae semper eu, pellentesque eget mi.

Duis consequat ligula in tristique aliquet. Nam maximus dignissim diam quis aliuam. Proin interdum volutpat magna sit amet gravida. Fusce aliquam eget dolor in fermentum. Donec nec ultricies
falie At narttne sem Nl seslerisnue niia tristioue slsmentim odin s amet tincidint ¥ In danibis slemantim sanien vel lichis insiim sealersae & DS ViVSrTA Ar s e slementim

* Explicacién de por qué piensa que lo puede lograr:

~|AX[B I E=E=E

@A v @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt. Nulia dignissim nisl at tristique faucibus. Proin at dui congue, euismod lorem nec, rhoncus magna. Aliquam porta congue odio a aliquam
Quisque fauchus nisi a dui interdum luctus id in magna. Nulla vtae venenatis lorem, ut molestie lectus. Integer mattis, nibh eget sagittis pretium, lectus lectus tristique eit, at semper est igula nec
dolor. Lorem ipsum dolor st amet, consectetur adipiscing elt. Donec st amet semper est, at cursus justo. Duis maximus, augue ac molis volutpat, mi tellus lobortis enim, a vestibulum odio ipsum
vellectus. Pellentesque egestas turpis sed sodales hendrert. Praesent tempus diam dui. Pellentesque sit amet finibus erat, elementum accumsan igula. Proin luctus lacus eget suscipt posuere.
Praesent ut felis sapien. Donec felis est, venenatis viae semper eu, pellentesque eget mi

(m

Duis consequat ligula in tristique aliquet. Nam maximus dignissim diam quis aliuam. Proin interdum volutpat magna sit amet gravida. Fusce aliquam eget dolor in fermentum. Donec nec ulricies
falie_at nartttne sam Niila sralarienie nilia fristinie lamantim ndin < amattinridunt x_In Aaniie slemantum sanien el lithis insiim sralarisaia & Nuis Vivarta nre ai atois slamantim

* Explicacién de como lo va a lograr:

~ANIBZIUIE @A ¥ @

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eit. Nulla dignissim nisl at tristique faucibus. Proin at dui congue, euismod lorem nec, rhoncus magna. Aliquam porta congue odio a aliquam
Quisque faucibus nisi a dui interdum luctus id in magna. Nulla vitae venenatis lorem, ut molestie lectus. Integer mattis, nibh eget sagittis pretium, lectus lectus tristique eit, at semper est ligula nec
dolor. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elt. Donec st amet semper est, at cursus justo. Duis maximus, augue ac molis volutpat, mi tellus lobortis enim, a vestibulum odio ipsum
vel lectus. Pellentesque egestas turpis sed sodales hendrerit. Praesent tempus diam dui. Pellentesque sit amet finibus erat, elementum accumsan ligula. Proin luctus lacus eget suscipit posuere.
Praesent ut felis sapien. Donec felis est, venenatis vitae semper eu, pellentesque eget mi.

it

Duis consequat figula in tristique aliquet. Nam maximus dignissim diam quis aliguam. Proin interdum volutpat magna st amet gravida. Fusce aliquam eget dolor in fermentum. Donec nec ultricies
foin At norttior sem Nl seelersaue nuls frisfine. sementim ndin &t amst fncint = in AAnBIS slemantim SAnien vl kit NSIM SCeleHRAE A THIS AT BT A1 ANNIS Slsmentim

* Campos oblgatorios.

< I »

Guardar Enviar (3 Ampliar
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Incluir salida de campo

Dentro del sistema es necesario registrar las salidas de campo para poder generar los
certificados de movilizacion cobijados bajo el permiso marco de la universidad.

1. Hacer click en el botén de “Proyectos”.

Universidad de
los Andes

Colombia

Academia Q Crear o conectar suORCID ID || ORCID

Mi Perfil  Mi Academia Doctorado ¥  Productos de Investigacion Proyectos  Mis Indicadores  Ayuda ~r

2. Academia le desplegara el contenido de su perfil, el siguiente paso es oprimir el boton de
“Proyectos”, una vez se le despliegue la lista, hacer click en “Administrar proyectos”.

Universidad de
'} Jlos Andes

Colombia

Academia

Mi Perfil Mi Academia Doctorado v Productos de Investigacién Proyectos Mis Indicadores Ayuda v

Proyectos ~

Crear Propuesta de Proyecto FAPA

Crear Propuesta de Proyecto Colecta

Administrar Proyectos

Crear Proyecto Interno/Externo
0 PERFIL
Informes b

Mis principales intereses se enmarcan en la investigacién ecolégica con miras a la conservac

interacciones interespecificas, y la forma en que estas regulan los patrones de distribucién y abur
trabajando con un orden particular de vertebrados, los primates, sobre los cuales realicé investic
doctorado. En particular he trabajado en el papel de los primates como dispersores o depredad

3. Se hace clic en el proyecto que se desea agregar una salida de campo.

Director de @ Informacién del Proyecto

Flora de Colombia [Proyecto En Curso]

S Proyectos Colecta Informacién General | Propuests | Productos | Comentarios

Flora de Colombia (2014) [Proyecto En

Curso) Informacién Basica

1d. Externo: PR.6.2014.1239
Tipo de Proyecto: Proyecto Colecta
Duracién (meses): 300 (Mes)
Ailo de aprobacién: 2014
Fecha de inicio: 22/09/2014 (ddMMfyyyy)
Fecha finak 22/09/2039 (ddMM/yyyy)
Moneda: coe
Estado: Proyecto En Curso

Participante en Fcure Sh 3
F B
Proyecto SAP:
Centro de Costo:
Actividad Asociada: Investigacdn Colecta
Elementos PEP:

Informacién de los Participantes

Director: Madrifian Restrepo Santiago

Editar Ver Propuesta

4, Seleccionar la pestana de “Salidas de Campo”.

Informacidn del Proyecto

Proyecto de prueba para el faculty [ 219 0 [48164] [Proyecto En Curso]

Informaciin General | Propuesta | Productos

Comentarios

Salidas de Campo

Huewo Borrar
Especimenes a recolectar y movikzar Fecha inacial Fecha Final Opciones

fssfd wo2R01s 250022015
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5.

6.

En la tabla seleccionar el boton “Nuevo” para que se despliegue la siguiente ventana.

Adicionar Actividad

Salida de Campo
*

Especimenes a

recolectar y

movilizar:

* Fecha Inicial: 3

* Fecha Final: ]
Cancelar

Llenar los campos del formulario y hacer clic en "Agregar”.

Salidas de Campo

Nuevo Borrar

Especimenes a recolectar y movilizar
fdssfd

Material a recolectar

Fecha Inicial
10/02/2015

10/02/2015

Fecha Final
25/02/2015

27/02/2015

Opciones



