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Primera parte

Del Comité General
de Publicaciones de
la Universidad






Capitulo |

De la constitucion
del Comité General

Articulo 1.° Definicién: el Comité General de Publicaciones es un
6rgano que propone, acompana y discute las politicas y los proce-
dimientos editoriales de las publicaciones de la Universidad de los
Andes.

Articulo 2.° El Comité General de Publicaciones sesionara como
minimo una vez al semestre y, por lo menos, con la mitad mas uno

de sus integrantes.
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Lineamientos de publicaciones

Capitulo Il

De los integrantes
del Comité General

Articulo 3.° El Comité General de Publicaciones de la Universidad

tendr4 la siguiente composicién:
1. Rector(a) de la Universidad de los Andes
2. Vicerrector(a) de Investigacién y Creacién
3. Editor(a) general de la Universidad, quien preside el comité
4. Editor(a) de revistas de la Universidad

5. Decano(a) de la Facultad de Artes y Humanidades
o su delegado(a)

6. Decano(a) dela Facultad de Ciencias Sociales o su delegado(a)
7. Decano(a) de la Facultad de Derecho o su delegado(a)

8. Decano(a) de la Facultad de Ingenieria o su delegado(a)
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Del Comité General de Publicaciones de la Universidad

Capitulo Il

De las funciones y competencias
del Comité General de
Publicaciones

Articulo 4.° Discutir y recomendar las politicas editoriales y éticas
para publicaciones en funcién de los requerimientos de investiga-
cién de la Universidad, el Estatuto Profesoral y el Programa de De-
sarrollo Integral (pPDI).

Articulo 5.° Velar por el cumplimiento de los pardmetros de calidad
y las buenas précticas que se hayan establecido para las publicacio-
nes de la Universidad. Se podran seguir modelos de instituciones

nacionales e internacionales.

Articulo 6.° Apoyar la creacién de un comité asesor de Ediciones
Uniandes, con integrantes de reconocida trayectoria académica e

intelectual, de instituciones nacionales e internacionales.

Paragrafo: Se buscard la participacion de representantes de
instituciones con las cuales la Universidad esté interesada en

establecer convenios editoriales.

Articulo 7.° Proponer y discutir iniciativas de publicaciones, coe-
diciones y nuevas colecciones de la Universidad con el fin de forta-
lecer el catdlogo institucional y contribuir a la internacionalizacién
de la editorial.
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Articulo 8.° Identificar y sugerir bases bibliograficas, indices y sis-
temas de indexacién que fortalezcan el posicionamiento de las pu-

blicaciones no seriadas de la Universidad.

Paragrafo: El orden de inclusién en estos repositorios se
establecerd de forma estratégica para aumentar la circula-
cién, la visibilidad, el impacto y el uso de las publicaciones

de la Universidad.

Articulo 9.° Apoyar las estrategias generales para la divulgacién
de las publicaciones no seriadas, tanto impresas como en formatos
electrénicos, y de publicaciones seriadas, y proponer nuevas estra-

tegias cuando sea el caso.

Articulo 10.° Apoyar y acompafiar las estrategias de internacionali-
zacion de las publicaciones no seriadas, a cargo de Ediciones Unian-
des, para la divulgacién en bibliotecas, asociaciones internacionales

de editoriales universitarias, editoriales académicas, universidades,
institutos, facultades, programas y centros de investigacién y suge-

rir nuevas estrategias cuando sea el caso.

Articulo 11.° Apoyar, discutir y acompanar la suscripcién de con-
venios de cooperacién y de asociacién con otras editoriales acadé-
micas, tanto nacionales como internacionales, para coediciones y

traducciones.

Paragrafo: Estos acuerdos pueden incluir, ademas, el uso
compartido (bilateral) de publicaciones en sus versiones di-
gitales, por intermedio de plataformas para formatos electré-
nicos, y serdn gestionados por el Sistema de Bibliotecas, para
favorecer la circulacién de contenidos de las instituciones

entre estudiantes y profesores.
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Del Comité General de Publicaciones de la Universidad

Articulo 12.° Acompariar, apoyar y sugerir politicas de calidad para
las plataformas ebooks.uniandes.edu.co y revistas.uniandes.edu.co,
apoyar su desarrollo técnico y fortalecer su operacién estratégica
para la visibilidad, el impacto y la circulacién de los contenidos de

la Universidad en la comunidad académica.
Articulo 13.° Las diferencias surgidas por la interpretacién de al-

guna norma o indicacién de estos lineamientos serdn decididas por
el Comité General de Publicaciones.
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Segunda parte

De las unidades
académicas






Capitulo IV

De las funciones de los
responsables de publicaciones
en las unidades académicas

Articulo 14.° Todas las facultades y los centros de investigacién
que quieran adelantar un plan editorial deben contar con un comité
editorial propio que avale los proyectos editoriales de publicaciones
no seriadas, tanto en su calidad como en su pertinencia, de acuerdo
con las politicas editoriales institucionales y teniendo en cuenta la

viabilidad presupuestal.

Paragrafo: Se entiende por publicaciones no seriadas los
libros, tanto académicos como de divulgacién o creacién, los
CD o DVD o memorias USB que contengan audios, videos o

documentos digitales.

Articulo 15.° Una vez aprobados los proyectos en los comités, los
procesos editoriales se desarrollaran exclusivamente en Ediciones

Uniandes, regidos por los lineamientos editoriales de la Universidad.

Parigrafo: En casos excepcionales, como, por ejemplo, en
las coediciones, se podra acordar que otra entidad adelante
el proceso editorial. En este caso, Ediciones Uniandes debe-
ra dar su aprobacién por escrito antes de que el libro se vaya

a imprenta.
Articulo 16.° La constitucién y la composicién de los comités edito-

riales serdn las que cada unidad académica considere convenientes,

teniendo en cuenta su estructura interna y sus colecciones de libros.
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Paragrafo: En los casos en que las unidades académicas lo

consideren pertinente, el comité editorial podra contar con el

editor general de la Universidad como miembro permanente.

Articulo 17.° Uno de los miembros del comité debe desempenarse

como interlocutor con Ediciones Uniandes y serd responsable de los

tramites pertinentes durante todo el proceso editorial. En tal fun-

cidn, serd el responsable de publicaciones de la unidad académica.

Articulo 18.° Son funciones de los comités editoriales de las unida-

des académicas las siguientes actividades, previas al envio de con-

tenidos a Ediciones Uniandes para dar inicio al proceso editorial:

1.

Evaluar y definir la pertinencia y la calidad de cada publica-
cién, segln sus criterios y de acuerdo con las politicas de la

Universidad.

En las publicaciones resultado de investigacién, proponer y
gestionar el proceso de evaluacién académica por pares de los
originales para avalar su calidad académica como resultado

de ese proceso.

Exigir a los autores la consecucién de los permisos o autori-
zaciones respectivos que requiera el proyecto de publicacién
aprobado, esto como requisito para iniciar el proceso editorial.
En caso de que los autores tengan inquietudes relacionadas
con derechos de autor y conexos, la Direccién Juridica, por
intermedio de Ediciones Uniandes, serd la encargada de pres-

tar el servicio de asesoria pertinente.

Decidir sobre la reimpresién de una publicacién no seriada

cuando se agote su tiraje.
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De las unidades académicas

5. Definir cudles publicaciones no seriadas se pondran en acceso
abierto en el repositorio académico de la Universidad siempre

y cuando se hayan obtenido las autorizaciones pertinentes.

6. Velar por el cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 19.° Son funciones del responsable de publicaciones de la

unidad académica, entre otras:

1. Entregar alos autores el presente reglamento y velar por su

cumplimiento.

2. Mantener una comunicacién constante, clara y eficiente con

Ediciones Uniandes.

3. Informar a Ediciones Uniandes sobre los proyectos aproba-

dos y, en lo posible, sobre el plan editorial semestral o anual.

4. Entregar a Ediciones Uniandes el material final y completo
para iniciar el proceso editorial, segun las indicaciones para
la recepcién de originales (véase la Guia de edicién para publi-
caciones académicas no seriadas de la Universidad de los Andes,

diponible en https://ediciones.uniandes.edu.co).

5. Entregar a Ediciones Uniandes el formato de inicio de proceso

diligenciado en su totalidad.

6. Entregar a Ediciones Uniandes la informacién correspondien-

te para la divulgacién del libro.

7. Adelantar los tramites para los envios de ejemplares a ins-
tituciones, bibliotecas, facultades, revistas especializadas e

investigadores que indiquen los autores en el punto anterior.
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Articulo 20.° Ninguna unidad académica o dependencia de la Uni-
versidad puede desarrollar por su cuenta el proceso editorial (co-
rreccién de estilo o tipogréfica, disefio, diagramacién o impresién

de textos) de publicaciones no seriadas.

Articulo 21.° Todos los proyectos editoriales que avalen las unida-
des académicas deben someterse al proceso editorial en Ediciones

Uniandes sin excepcién y segtin las pautas que esta unidad establece

en la Guia de edicién para publicaciones académicas no seriadas de la

Universidad de los Andes. Por lo tanto, las unidades académicas no

pueden remitir a Ediciones Uniandes obras disefiadas ni diagrama-
das previamente por ellas, por los autores mismos o por terceros

(esto incluye paginas interiores, textos legales, cubierta, acuerdos

previos con impresores, etc.), con el fin de que se publiquen con el

sello de la Universidad sin dar curso al proceso de edicién completo

en Ediciones Uniandes.
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De las unidades académicas

Capitulo V

De la evaluacion
académica de originales

Articulo 22.° Todo texto debera contar con la respectiva evaluacién
académica segin las normas y los procedimientos de la Universidad.
Ediciones Uniandes no comenzard el proceso editorial de ningiin

libro que no cuente con este aval por escrito.

Articulo 23.° Las evaluaciones deben hacerse en funcién del tipo
de texto que se pretende publicar: de investigacién, de reflexién o
de creacién (ensayos, divulgacién de conocimiento, memorias de
congreso o coloquio, tesis de doctorado o de maestria, traducciones,
manuales, 1éxicos o diccionarios, notas de clase y homenajes, entre
otros). Cada comité editorial desarrollard una clasificacién especifica

del tipo de libros por publicar segiin sus especificidades disciplinares.

Articulo 24.° Las normas de evaluacién deben ser redactadas por
los comités editoriales respectivos y divulgadas para que los profe-
sores y posibles autores las conozcan. Los formatos de evaluacién

se encuentran disponibles en linea.

Articulo 25.° La evaluacién debe incluir, ademas de la pertinencia
del texto y su calidad académica, la claridad de la redaccién, la es-
tructura interna (niveles de titulacién) y la coherencia del sistema

de citacién y bibliografia que el autor haya usado.
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Capitulo VI
De las colecciones

Articulo 26.° Definicién: por coleccion se entiende un proyecto edi-
torial cuyo objetivo es la publicacién de una serie de libros, segin
determinados criterios unificadores. Estos criterios pueden ser de
diversa indole: disciplinar (por ejemplo, la Coleccién Bésica de His-
toria Econdmica de Colombia); tematica (por ejemplo, los Estudios
interdisciplinarios sobre la Conquista y la Colonia de América); ins-
titucional (como la coleccién general del Departamento de Litera-
tura); o relacionado con una conmemoracién o un homenaje (como

la Coleccién 60 afios).

Articulo 27.° Criterios de constitucién de las colecciones:

1. Las colecciones deben obedecer a una politica editorial ex-
plicita, segun lo mencionado, consignada en un documento
y divulgada para el conocimiento de los potenciales autores,

tanto en linea como en los catalogos.

2. Debe ser divulgada también entre los lectores y los distribui-
dores, asi como en medios culturales afines a la coleccién, en

bibliotecas y otros espacios.

3. Para que una coleccién de libros de caricter disciplinar logre
afianzarse en un medio académico es esencial que sea soste-
nible en el tiempo y que, a la vez, logre cubrir efectivamente

el espectro temdtico que se proponga.

4. La sostenibilidad académica de una coleccién depende de:
a. Tener suficiente material académico por publicar, de tal
manera que la serie prevista se pueda realizar como pro-

yecto editorial.
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10.

De las unidades académicas

b. Contar con multiples autores, tanto de la Universidad
como externos a ella.

c. Tener el aval dela unidad académica respectiva que garan-
tice su viabilidad presupuestal y apoyo logistico.

d. Tener uno o varios responsables académicos que prevean

y garanticen sus propios relevos.

Cada nueva coleccién debe procurar llenar vacios en la litera-

tura especializada disponible en espartiol.

Una nueva coleccién debe contribuir a la investigacién, el
debate y la circulacién de nuevo conocimiento, tanto a nivel
nacional como internacional, y contar con bibliografia actuali-

zaday pertinente de autores y académicos de reconocimiento.

Cada coleccidén debe estar avalada por el comité editorial res-
pectivo, que fije sus lineamientos, que tome decisiones sobre
los libros que pueden ser parte de esta, de acuerdo con su
pertinenciay calidad académica. Los proyectos de colecciones

deben ser avalados por los comités editoriales.

No es conveniente crear nuevas colecciones sin tener previsto
un namero de autores interesados en publicar, asi como un
minimo de tres titulos iniciales y una estrategia para poder

desarrollarla y divulgarla.

Es importante que haya un vinculo claro entre el contenido
de los libros de una coleccién y el criterio que permite que

pertenezcan a esta.

Cada coleccién debe identificarse por elementos comunes de

disefio y caracteristicas fisicas de los libros que la componen.

11. Algunas indicaciones sobre la colecciéon deben aparecer en las

solapas de los libros.
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12. Cada coleccién debe figurar en la pigina web de Ediciones
Uniandes, en los portales de las respectivas unidades acadé-

micas y en el catdlogo de publicaciones.
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De las unidades académicas

Capitulo VII

Del inicio del proceso editorial
y administrativo en la unidad
académica: aval institucional
para el proceso de publicacion

Articulo 28.° El autor interesado en publicar una obra con la Uni-
versidad de los Andes deber4, en primer lugar, postularla ala unidad
académica que corresponda y esta, por medio de su comité y el res-
ponsable de publicaciones, llevara a cabo la evaluacién y determi-

nara si la avala o no.

Articulo 29.° Las unidades académicas son auténomas para deter-
minar los criterios, el procedimiento y los requisitos segun los cuales
otorgaran este aval. Para esto, se rigen por las politicas definidas por
la Universidad y pueden guiarse por las indicaciones de instancias
nacionales. Las unidades académicas deben verificar que cada nue-
vo proyecto cumpla con todos los requisitos para ser admitido por

Ediciones Uniandes.

Articulo 30.° Para iniciar el proceso de publicacién, la unidad acadé-
mica enviara el manuscrito a Ediciones Uniandes inicamente cuando

el autor haya cumplido los siguientes tres requisitos fundamentales:

1. Obtener todos los permisos o autorizaciones de reproduccién
de textos (compilaciones y traducciones) y recursos graficos,

por escrito.

2. Obtener todos los recursos graficos (figuras, mapas, fotos y

otros) en alta resolucién.
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3. Entregar el material completo a la unidad académica: textos
(definitivos y sin comentarios ni marcas de control de cam-
bios), referencias bibliogréificas (con sistema de citacién de-
finido y consistente) y recursos graficos (véase la seccién “De

la entrega de originales a Ediciones Uniandes”).

Paragrafo: Ediciones Uniandes no podra iniciar el proceso
editorial si no se cumple alguno de estos tres requisitos. Es
responsabilidad del autor, con el acompafiamiento de la uni-
dad académicay del coordinador de publicaciones, entregar el
material completo y, en caso de que algo llegue a hacer falta,
entregarlo, solucionarlo o diligenciarlo lo antes posible. En
consecuencia, el cronograma del proceso en Ediciones Unian-
des solo iniciard cuando se hayan recibido satisfactoriamente

los soportes y materiales derivados de estos requisitos.
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De las unidades académicas

Capitulo VIII

De las coediciones
y traducciones

Articulo 31.° En caso de una coedicién, antes de formalizar el acuer-
do con otra institucién, la unidad académica de la Universidad de los
Andes involucrada en el proyecto debe buscar el acompafiamiento
de Ediciones Uniandes en lo relacionado con los compromisos edi-

toriales y los aspectos juridicos y administrativos derivados.

Articulo 32.° En caso de una coedicidn, se aplican los mismos requi-
sitosy tiempos de los demds proyectos editoriales de la Universidad.
Esto se debe tener presente al momento de negociar y suscribir los

términos del contrato o convenio.

Articulo 33.° Cuando en el caso de una coedicién se realice el pro-
ceso editorial en la editorial de otra institucién, la unidad académica
de la Universidad de los Andes involucrada en el proyecto debera
tener en cuenta que esto implica aceptar las condiciones y los tiem-

pos de esa institucién.

Articulo 34.° En el caso de una coedicién cuyo proceso editorial
se adelante en la editorial de otra institucién, esta debera enviar
una version que considere final a Ediciones Uniandes para que esta
tenga la oportunidad de revisarla y darle su visto bueno antes de
enviar a imprenta. Ediciones Uniandes verificard el uso correcto de
los elementos de identidad institucional (logos y pagina legal) y las

condiciones de la publicacién segtn sus criterios de calidad editorial.
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Articulo 35.° Las unidades académicas de la Universidad pueden
asociarse para publicar obras en coedicién. En estos casos se requiere
el aval del comité de publicaciones de cada una de las unidades aca-
démicas; solo una seré la interlocutora con Ediciones Uniandes du-
rante el proceso de edicién.

Articulo 36.° El comité editorial de la unidad académica puede dar
su aval parala publicacién de obras traducidas, tanto de otra lengua
al espariol como del espafiol a otra lengua. Estas pueden ser tra-
bajos originales de autores de la Universidad que se hayan escrito
en otros idiomas o titulos de importancia académica ya publicados
que no estén disponibles en espafiol. Se deben tener en cuenta las

siguientes variables:

1. Se debe evaluar la obra en si misma y la pertinencia de pu-

blicarla en espariol.

2. Siel comité se decide por la traduccién hay dos posibilidades:
comprar los derechos de una traduccién ya hecha o encargar
una nueva.

a. En el primer caso, se debe evaluar la calidad de la traduc-
ci6n antes de comprarla.

b. En el segundo caso, la unidad académica puede pedirle
apoyo a Ediciones Uniandes para encargar la traduccién
o puede hacerlo por su cuenta; si la unidad académica la
encarga debe evaluar la traduccién antes de enviarla a Edi-

ciones Uniandes para iniciar el proceso de edicién.

3. Entodoslos casos, se debe tener el aval de la unidad académica

antes de iniciar el proceso de edicién en Ediciones Uniandes.

Los anteriores criterios son validos también para las obras bilingies.
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De las unidades académicas

Capitulo IX

De la entrega de originales
a Ediciones Uniandes

Articulo 37.° Cada proyecto debe llegar a Ediciones Uniandes por el
conducto regular, con la aprobacién formal de la unidad académica.
Esto supone que la unidad ha valorado y dado el visto bueno a la
publicacién teniendo en cuenta los aspectos académicos, adminis-

trativos y financieros pertinentes.

Articulo 38.° El responsable de publicaciones de cada unidad acadé-
mica es el enlace formal con Ediciones Uniandes y, por lo tanto, es el

responsable de verificar y entregar el material a Ediciones Uniandes.

Paragrafo: El encargado de recibir el material en Ediciones
Uniandes es el coordinador administrativo que tenga asig-

nado el proyecto.

Articulo 39.° El responsable de publicaciones de cada unidad
académica deberd entregar al coordinador administrativo de Edicio-
nes Uniandes el material completo, en versién definitiva, ordenado y
conforme a los requerimientos de Ediciones Uniandes, consignados
en la Guia de edicién para publicaciones académicas no seriadas de la

Universidad de los Andes, con las siguientes caracteristicas técnicas:

1. El texto: en archivo estindar de Word (formato que aplica
para casi la totalidad de los originales recibidos por Ediciones
Uniandes), en fuente Times New Roman de 12 puntos, a espa-
cio y medio entre lineas (si se trata de una compilacién, cada
articulo debe enviarse en un archivo de Word separado). La

primera pégina del archivo de Word debe incluir el titulo de
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la obra, el nombre del autor y la unidad académica respectiva.
Estos datos deben coincidir con la informacién registrada en

el formato de inicio del proceso editorial.

2. Las imdagenes: en archivos de alta calidad (300 dpi), en for-
matos .jpg, .png o .tiff; los graficos, en archivos editables (en
Excel o PowerPoint); los mapas, en archivos .pdf, y las tablas
también en archivos editables (en Word o Excel).

Articulo 40.° También se deben entregar al coordinador adminis-
trativo de Ediciones Uniandes los soportes relativos a licenciamiento

y permisos de uso de imdgenes, de textos (en el caso de las compila-
ciones y las traducciones), de obras musicales y de otros elementos

incluidos en la obra que se planea publicar.

Articulo 41.° Asimismo, se debe entregar al coordinador adminis-
trativo de Ediciones Uniandes el formato de inicio del proceso edi-
torial diligenciado en su totalidad, puesto que esta informacién es

fundamental para la gestién administrativa y contractual.

Articulo 42.° El incumplimiento de alguno de los articulos con-
tenidos en este capitulo serd causal de devolucién del material a
la unidad académica correspondiente. No se iniciara el proceso de

edicién hasta que se subsane o complete aquello que sea del caso.
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Tercera parte
De los autores






Capitulo X

De los derechos, deberes y
restricciones de los autores

Articulo 43.° Definicién: se entiende por autor el creador de una
obra original. Asi, son autores, entre otros: el profesor de planta o
de catedra o la persona externa a la Universidad que participe en la
realizacién efectiva de una obra; el traductor; el alumno que realiza
una monografia o tesis o que participe efectivamente en la reali-
zacion de una obra; el compilador creativo o persona a cargo de la
edicién académica de una obra, que pone su esfuerzo intelectual
para que los escritos u obras que compila tengan coherencia y una

organizacién particular.

Articulo 44.° El autor tiene derecho a:

1. Revisar y aprobar los cambios o correcciones que se hagan

en su obra.
2. Participar con sus ideasy opiniones en el disefio de la cubierta.

3. Recibir por concepto de regalias lo establecido en el contrato

de edicién.

a. Por concepto de derechos de autor, Ediciones Uniandes
entrega al autor el 10 % del tiraje de la primera impresién,
a menos que se pacte lo contrario en el contrato de edi-
ci6n. En el caso de una reimpresion, se le entregaran cinco
ejemplares al autor.

b. Por concepto de regalias, el autor(a) tendra derecho a re-
cibir el 10 % de los ingresos recaudados por la venta de su
publicacién. Este monto se calculard anualmente y se en-

tregara al autor(a) siempre y cuando el valor sea igual o
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superior a medio salario minimo mensual legal vigente, de
lo contrario, el monto se acumulara para el siguiente corte.
En ningtn caso se reconocerdn anticipos por concepto de
regalias. Estas regalias seran liquidadas anualmente por
la unidad académica correspondiente.

c. Los traductores recibirdn el valor establecido en el contra-

to suscrito con la Universidad.

4. Que su obra se publique en un tiempo razonable y conve-
niente, segun los parametros de tiempo establecidos por el

presente reglamento.

5. Que Ediciones Uniandes apoye la divulgacién de la obra con

los distintos y mas apropiados medios disponibles.

6. Recibir informacién periédica sobre la distribucién de su obra
y los resultados en ventas, ya sea que se la suministre Edi-
ciones Uniandes directamente o por intermedio de la unidad

académica correspondiente.

7. Proponer coediciones que resulten de consultorias o de su tra-
bajo en colaboracién o convenio con investigadores de otras
instituciones. En todo caso, tiene que acudir en primera ins-
tancia al comité de publicaciones de la unidad académica co-
rrespondiente para buscar el aval y en segunda instancia a

Ediciones Uniandes para establecer los términos de la coedicién.

Articulo 45.° Para iniciar el proceso editorial el autor debe:

1. Someter su manuscrito completo a consideracién de la uni-

dad académica para su posible publicacién.

2. Atender los comentarios de los pares evaluadores y del co-
mité de publicaciones de la unidad académica —si se avala

la publicacién.
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3. Entregar el material definitivo y completo al responsable de
publicaciones de la unidad académica, quien lo revisara para
verificar que se cumplan todos los requisitos y, si es asi, este
lo remitiréd a Ediciones Uniandes para empezar el proceso

editorial.

4. Entregar el texto con la citacién y las referencias bibliograficas
completas, ordenadas y segtn el sistema que haya escogido
o el que haya definido la facultad segtn la coleccién corres-
pondiente. Este aspecto no es responsabilidad de la editorial

ni del corrector en ninguna etapa del proceso.

5. En el caso de una compilacién, el compilador decide cudl sis-
tema de citacién se usara a lo largo de la publicacién; debe
informarlo oportunamente a los autores compilados para que
entreguen el original segtin el sistema elegido. Silos autores
compilados no lo hacen, en todo caso el compilador debe en-
cargarse de unificar la citacién antes de enviar los textos para

iniciar el proceso de edicién.

6. Entregar los soportes relativos al licenciamiento y permisos
de uso de imdgenes, textos, obras musicales y otros elemen-

tos incluidos en la obra que se planea publicar.

Paragrafo 1: Ediciones Uniandes puede asesorar a los auto-
res en lo relativo a derechos de autor, licencias y permisos de
publicacién, junto con la Direccién Juridica de la Universidad,
pero no gestionard derechos ni permisos en ningin caso, ni
desembolsara recursos o gestionara pagos relacionados con

el uso de los materiales mencionados.

Paragrafo 2: Para la firma de un contrato de publicacién de
un fonograma entre un profesor y la Universidad se debe te-
ner en cuenta que no existe el concepto de autor como tal. Lo

que existe es una figura de propiedad fonografica o lo que se

37



Lineamientos de publicaciones

denomina productor fonogrdfico. Esta relacién es diferente a
los derechos morales creativos que tienen respecto al fono-
grama el autor, compositor, intérprete, productor musical,
etc. El contrato se firma con el profesor que tiene la propie-
dad sobre el méster y no sobre su titulo creativo. Puede que
el resultado del fonograma sea la grabacién de un composi-
tor, pero el contrato que se firma con la Universidad para la
publicacién del master es con el productor fonografico que,

por lo general, es el mismo compositor.

Paragrafo 3: Los tipos de publicacién que ofrece la Univer-

sidad para fonogramas son:

1. Fisica: discos compactos y vinilos, que estd a cargo de Edi-

ciones Uniandes.

2. Streaming en tiendas web como Spotify, Apple Music, Tidal,

Deezer, etc., que esta a cargo del Sello Disquero Uniandes.

3. Download digital y/o acceso libre a escucha via web en la pla-
taforma ebooks.uniandes.edu.co, servicio complementario
que ofrece Ediciones Uniandes, de acuerdo con lo que quiera

el profesor.

Paragrafo 4: El Sello Disquero Uniandes (SDU), en coordina-
ci6én con el Comité Editorial de la Facultad de Artes y Huma-
nidades y Ediciones Uniandes, ser4 el encargado de hacer el
acompafamiento a profesores que quieran publicar productos
fonograficos. Revisard la documentacién general administra-

tiva y legal relacionada con derechos, permisos, licencias, etc.

El sDU generara los c6digos ISRC para cada una de las pistas/
tracks que se publicardn con la Universidad de los Andes. Este
ISRC serd adjudicado para el caso de streaming y de discos

compactos. E1 SDU generard el c6digo UPC para el master que
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se va a publicar con la Universidad de los Andes. Este upc

serd adjudicado para el caso de streaming y versiones fisicas.

Articulo 46.° Durante el proceso editorial, el autor debe:

1.

Estar disponible para Ediciones Uniandes en las distintas eta-

pas del proceso y comprometerse a cumplir los tiempos esta-

blecidos en el cronograma de trabajo.

Responder oportunamente los requerimientos de los coor-

dinadores de Ediciones Uniandes (editorial, administrativo

y de divulgacién), para que la obra se pueda publicar en un

tiempo razonable y conveniente para las partes:

a.

Asistir a la reunién de inicio del proceso editorial, en la
que se explicard el proceso y se establecerd el cronogra-

ma general.

. Revisar la correccién en Word y responder todas las pre-

guntas del corrector.
Revisar las pruebas de diagramacion.
Firmar el contrato de edicién o la cesién de derechos de

traduccién, segin corresponda.

e. Aprobar formalmente los archivos para impresion.

Participar en las acciones de divulgacién cuando se le so-
licite.

3. Acogerse a las pautas editoriales incluidas en el presente re-

glamento y en la Guia de edicién para publicaciones académicas

no seriadas de la Universidad de los Andes.

Para apoyar la divulgacién de su libro, desde el inicio del pro-

ceso editorial, el autor debe entregar a Ediciones Uniandes:

a.

Una descripcion de hasta doscientas cincuenta palabras
sobre el contenido, para incluir en el catalogo general de

publicaciones y en otras actividades de divulgacién.
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b. Cinco palabras clave de la obra.

Una lista de diez bibliotecas o instituciones a las que se
pueda remitir el libro (con informacién de contacto).

d. Una lista de cinco colegas o personas a quienes se pueda
remitir el libro, con el &nimo de obtener resefias (con in-
formacién de contacto).

e. Una lista de revistas académicas de alto impacto especia-

lizadas en la disciplina respectiva.

Articulo 47.° Son restricciones del autor:

1. Dado que el desarrollo del proyecto estd a cargo exclusiva-
mente de Ediciones Uniandes, durante el proceso editorial el
autor debe seguir el conducto regular y solo debe entenderse
con el coordinador editorial o administrativo a cargo del pro-
yecto. Esto significa que no debe comunicarse directamente
y por propia iniciativa con los proveedores que participan en

el proyecto (corrector, diagramador, disefiador o impresor).

2. Dado que el comité editorial de la unidad académica y los
pares evaluadores han aprobado un material definitivo para
su publicacién, el autor no puede hacer cambios sustanciales
durante el proceso editorial, a menos que se trate de una si-
tuacién excepcional, que se consultara con el comité editorial

de la unidad académica.

3. Dado que el autor ha firmado un contrato de edicién exclu-
sivo con la Universidad de los Andes, para evitar perjuicios
tanto a la institucién como a su propia obra el autor no debe
reproducir, compartir ni distribuir el PDF final de impren-
ta de su obra (ni ningtin otro archivo creado en el proceso).
Tampoco debe reproducir, compartir ni distribuir ejemplares
impresos de su obra o parte de ella (por ejemplo, mediante fo-

tocopias, fotografias o escaneos, a través de medios digitales
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o impresos). El autor discutird los casos que pudieran consi-
derarse excepcionales con la unidad académica y con Edicio-

nes Uniandes.

Dado que la edicién de todas las publicaciones no seriadas de
la Universidad se lleva a cabo en Ediciones Uniandes, el autor
no puede postular para publicacién proyectos disefiados ni
diagramados previamente (paginas interiores y/o cubierta)
con el fin de que se publiquen con el sello de la Universidad
sin pasar por el proceso de aval por parte del comité de la
facultad y, por lo tanto, del proceso de edicién completo en

Ediciones Uniandes.

Dado que se requiere el aval de publicacién de una unidad
académica, el autor no debe presentar ningin proyecto di-
rectamente a Ediciones Uniandes. Debe remitirse en primera

instancia a la unidad académica correspondiente.
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Capitulo XI

De la definicion y conformacion
de Ediciones Uniandes

Articulo 48.° Definicién: Ediciones Uniandes es la unidad encar-
gada de la edicién de todas las publicaciones no seriadas de la Uni-

versidad de los Andes.

Articulo 49.° Ediciones Uniandes estd conformada por el editor
general de la Universidad, los coordinadores editoriales, administra-
tivos, de divulgacion y de procesos digitales y el personal de apoyo

(gestores, asistentes y pasantes).
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Capitulo XIlI

De las competencias
de Ediciones Uniandes

Articulo 50.° Dictar los criterios de calidad editorial que deben
cumplir las publicaciones no seriadas que tengan el logo de la Uni-
versidad (sean editadas por Ediciones Uniandes o en coedicién con

otras instituciones).

Articulo 51.° Participar en la formulacién y actualizacién de los li-

neamientos editoriales de la Universidad e implementarlos.

Articulo 52.° Proponer y fomentar colecciones o proyectos especia-
les de publicacién, por ejemplo, coediciones, traducciones y libros
conmemorativos, que sean de interés académico, cultural o social,
ya sea que los autores sean miembros de la Universidad o externos.
Estos proyectos se desarrollardn en asocio con otras editoriales uni-
versitarias o académicas, nacionales e internacionales, o con centros
de investigacién y facultades de la Universidad de los Andes o de

otras universidades.

Articulo 53.° Dictar los términos en los que se desarrolla el proceso

editorial (procedimientos, plazos y proveedores).
Articulo 54.° Sugerir a las unidades académicas la reimpresién de

una publicacién no seriada cuando se agote su tiraje, si lo conside-
ra conveniente.
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Articulo 55.° Sugerir a las unidades académicas cudles publicacio-

nes no seriadas se podrian poner en acceso abierto en el repositorio
académico de la Universidad.

Articulo 56.° Hacer cumplir el presente reglamento.
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Capitulo XIII

De las funciones
de Ediciones Uniandes

Articulo 57.° Velar por la calidad editorial de las publicaciones aca-

démicas no seriadas de la Universidad de los Andes.

Articulo 58.° Coordinar los procesos editorial y administrativo para

la edicién de todas las publicaciones no seriadas de la Universidad:

1.

Editar las publicaciones: correccién de textos, diagramacién
de las publicaciones y disefio de cubiertas y maquetas. Tam-

bién de las traducciones, cuando sea el caso.

Recibir el material original, verificar que cumpla con todos
los requisitos para iniciar un proceso editorial y proponer un

cronograma de trabajo.

Seleccionar los proveedores externos que realizardn los pro-
cesos de traduccion, correccién, diagramacién, disefio e im-

presién y coordinar el trabajo que realizan.

Coordinar la contratacién de los proveedores externos con
las unidades académicas, hacer seguimiento y servir como

conducto regular.

Proponer, gestionar y ejecutar los contratos de edicién y de
coedicién y los convenios con otras instituciones (publicas o
privadas), editoriales y centros académicos nacionales e in-

ternacionales.

Coordinar el trabajo con las imprentas y verificar la calidad

de los ejemplares.
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Gestionar el registro de obra, depdsitos legales y asignacién
de1SBN (e ISSN, cuando una unidad académica cree una nue-
va revista y pudiera necesitar la asesoria de la dependencia

para el tramite de este registro).

Calcular y proponerle ala unidad académica el precio de venta
al pablico (PvP) de las publicaciones no seriadas con base en

un estudio previo del mercado.

Articulo 59.° Coordinar el proceso de divulgacion y supervisar la

comercializacién de todas las publicaciones no seriadas de la Uni-

versidad para afianzar la visibilidad, el impacto y el reconocimiento

en los medios académico, profesional, cultural y social:

1.

Disefiar e implementar una estrategia general de divulgacién
de las publicaciones no seriadas y hacerle seguimiento (utili-
zacion de medios publicitarios, redes sociales, participacién
en ferias nacionales e internacionales y en eventos académi-

cos, publicacién de catdlogos).

2. Apoyar las estrategias de visibilidad e impacto de las publica-

ciones no seriadas de la Universidad para su divulgacién en
plataformas académicas internacionales de indexacién, biblio-
tecas, asociaciones internacionales de editoriales académicas,

universidades, institutos, programasy centros de investigacion.

Sugerir cémo proceder en materia de descuentos, por ejemplo,
en ferias o ventas institucionales y externas, para no incurrir
en competencia desleal con la Libreria y Tienda Uniandes o
con los distribuidores comerciales con los que la Universidad

tiene contratos.

Diseniar e implementar una estrategia general de procesos

digitales: gestionar y administrar la pAgina web de Ediciones
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Uniandes (ediciones.uniandes.edu.co) y la plataforma de li-
bros electrénicos (ebooks.uniandes.edu.co).

Articulo 60.° Velar por que las publicaciones no seriadas de la Univer-

sidad de los Andes cumplan las normas relativas a derechos de autor.

Articulo 61.° Mantener un archivo histérico de las publicaciones no

seriadas de la Universidad (PDF de impresién, maquetasy cubiertas).

Articulo 62.° Fomentar la visibilidad y el posicionamiento de las
publicaciones no seriadas de la Universidad, en bases bibliogréficas,
indices, plataformasy sistemas de indexacién, asi como desarrollar
actividades que favorezcan el reconocimiento de estas en ambitos

académicos, sociales y culturales.

Articulo 63.° Apoyar las labores encaminadas a la creacién y el
afianzamiento del repositorio académico de la Universidad para fo-
mentar el acceso abierto a los productos de investigacién que se
destinen a esa plataforma.

Articulo 64.° Entregar al Sistema de Bibliotecas las obras que las

unidades académicas destinen para acceso abierto en el repositorio
académico de la Universidad.
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Capitulo XIV

Del editor(a) general de la
Universidad de los Andes

Articulo 65.° Definicién: el(la) editor(a) general de la Universidad
de los Andes es responsable de dirigir el proceso editorial, la divul-
gacion, la distribucién y la comercializacién de las publicaciones no
seriadas de la Universidad, y de proponer e implementar las politi-

cas editoriales de la institucién.

Paragrafo: El(la) editor(a) es el responsable legal y econé-
mico de la publicacién, y ningin autor o compilador de la
Universidad podra figurar como “editor” o “editor académico”

en su publicacién.

Articulo 66.° Son competencias y funciones del(a) editor(a) general

de la Universidad de los Andes, entre otras:

1. Velar porlaimplementacién de las politicas editoriales y éticas

de publicacién establecidas en el presente reglamento.

2. Velar por la calidad editorial de las publicaciones académicas

no seriadas de la Universidad de los Andes.

3. Distribuir responsabilidades en el equipo de Ediciones Unian-
des, asi como controlar y organizar los procesos editoriales,

de divulgacién y comercializacién.

4. Administrar de forma eficiente el presupuesto asignado a Edi-
ciones Uniandes y defender los intereses de la Universidad

en los proyectos que se desarrollen con otras instituciones.
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Velar por la efectividad y transparencia de los procesos admi-
nistrativos relacionados con la edicién de las publicaciones
no seriadas (cortes de regalias, cortes de ventas, relacién con

proveedores).

Procurar que las publicaciones no seriadas logren la finalidad
de comunicar la actividad investigativa y de produccién de
conocimiento de la Universidad.

Dirigir y fomentar las colecciones de Ediciones Uniandes (Sé-
neca, Ciclo Basico Uniandino, Coleccién Uniandes-Universidad
Catolica de Chile, TEC de Monterrey, Tandem y La Biblioteca
Editorial) y los proyectos especiales.

Representar en eventos y reuniones a Ediciones Uniandes

tanto dentro de la Universidad como fuera de ella.

Establecer relaciones con otras editoriales (universitarias,
académicas, comerciales o independientes) y con empresas

de distribucién y comercializacién.
Presidir el Comité General de Publicaciones de la Universidad.

Convocar al Comité General de Publicaciones de la Universi-

dad una vez por semestre y presidir sus deliberaciones.

12. Asegurar el adecuado cumplimiento de las decisiones adopta-

13.

das por el Comité General de Publicaciones de la Universidad.

Elaborar un plan estratégico de gestién con la Vicerrectoria

de Investigacién y Creacién y presentar informes periddicos.
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Capitulo XV

Del proceso de edicion
en Ediciones Uniandes

Articulo 67.° Definicién: en el &mbito universitario, el proceso de
edicién de una publicacién no seriada busca convertir, mediante
una serie de trabajos profesionales, el producto de la investigacién
académica (manuscrito o texto original) en una publicacién impre-

sa o digital.

Articulo 68.° Todo proceso editorial esté a cargo de un coordinador

editorial y uno administrativo.

Articulo 69.° Sin excepcidn, el proceso editorial se desarrolla segin
los pasos descritos en la Guia de edicién para publicaciones académicas

no seriadas, que es de obligatorio cumplimiento.

Articulo 70.° Criterios de correccién:

1. Ediciones Uniandes se encarga en todos los casos de la co-
rreccién de las publicaciones no seriadas de la Universidad,

conforme a las pautas que ha establecido en esta materia.

2. Ediciones Uniandes busca que el texto sea claro y correcto en
términos idiomaticos y tipogréficos, de forma que el lector

pueda comprenderlo.

3. Elrigoracadémico del contenido es responsabilidad del autor
y debe ser verificado en la evaluacién que efectia el comité
editorial de la unidad académica correspondiente, para dar

el aval de publicacién. En consecuencia:
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a. Ediciones Uniandes no es responsable de la exactitud ni
de la propiedad de conceptos, datos, fechas, etc., que apa-
rezcan en el manuscrito final y aprobado.

b. Ediciones Uniandes no es responsable de unificar o mo-
dificar sistemas de citacién ni de completar informacién
bibliografica que el autor no incluya.

c. Ediciones Uniandes no es responsable por problemas de
derechos de autor derivados de inconsistencias o vacios
en el trabajo con fuentes y referencias bibliograficas, que

son responsabilidad del autor.

Paragrafo: Para solucionar una diferencia de criterios entre
el autor y el corrector o el coordinador editorial se seguira el
conducto regular: mediaran el editor general y el responsable

de publicaciones de la unidad académica.

Articulo 71.° Criterios de disefio y diagramacién de paginas inte-

riores:

1. Ediciones Uniandes se encarga en todos los casos de la dia-
gramacién de las publicaciones no seriadas de la Universidad,

con base en la maqueta que corresponda segun la coleccién.

2. Cuando una unidad académica abra una nueva coleccién y, por
lo tanto, requiera una nueva maqueta, el disefio se hara en
Ediciones Uniandes, que trabajara en conjunto con la unidad
académica correspondiente hasta llegar a un disefio final que

satisfaga las necesidades de dicha coleccién.

3. Ediciones Uniandes busca que cada maqueta responda a prin-
cipios de legibilidad editoriales (composicién, tipografias y
calidad de graficos).
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Articulo 72.° Criterios de disefio y diagramacién de las cubiertas:
1. Deben guardar relacién con el contenido del libro.
2. Deben cumplir las normas de identidad institucional.
3. Deben respetar las caracteristicas de la coleccién.

4. Deben contener la informacién suficiente sobre el libro y su
autor:

a. En la tapa: titulo, autor, logo de la Universidad (con la
facultad, cuando corresponda).

b. Enla contratapa: resefia del libro (texto breve y claro que
explique el contenido del libro), cédigo de barras y logo
de la Universidad.

c. Enellomo: titulo, autor y logo simplificado.

d. Enla solapa delantera: resefia profesional del autor.

En la solapa trasera: descripcién de la coleccién o publi-

caciones recientes.

5. Aunque es dificil determinar reglas sobre la estética en dise-
fio, por ser un tema subjetivo, siempre deben ser sobrias y

transmitir una idea clara del contenido del libro.

6. Laseleccion cuidadosa de la tipografia debe favorecer la legi-
bilidad y la 6ptima presentacién del libro.

7. Cuando se usen imagenes (fotos, ilustraciones, mapas y se-
mejantes) debe contarse con los permisos de reproduccién

correspondientes.

8. Eldisefio de cualquier cubierta debe ser aprobado por el coor-
dinador editorial de la unidad académica, el autor y Ediciones

Uniandes antes de la impresién del libro.
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9. Enelcaso de una coedicién en la que otra institucién tenga a
cargo el disefio de la cubierta, esta debe someterlo a revisién
y visto bueno de Ediciones Uniandes y de la Direccién de Po-
sicionamiento de la Universidad. Ediciones Uniandes podra
solicitar modificaciones o rechazar el disefio si no cumple con

los factores sefialados.

10. El presupuesto de cada proyecto editorial debe incluir un ru-

bro especifico para el disefio de cubierta.
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El instructivo general para las revistas indexadas tiene como obje-
tivo generar lineamientos para la creacién, composicién editorial,
funcionamiento, sostenibilidad, indexacién, divulgacién y acuerdos
para coediciones entre instituciones.

Las revistas indexadas son publicaciones de caricter periédico
que tienen por finalidad principal la divulgacién de contenidos pro-
ducto de investigaciones que se consideran relevantes en un campo,
y contribuyen al avance y difusién del conocimiento.

Se entiende por revistas indexadas las publicaciones periddicas
que se acogen a criterios internacionales definidos por la calidad de
los contenidos, y que son evaluadas y calificadas de acuerdo con las
politicas editoriales, el posicionamiento, la periodicidad y la dispo-

nibilidad en linea.
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Capitulo 1

Comité General de Publicaciones
de la Universidad, editor de
Revistas Uniandes, equipos

y consejos editoriales de las
revistas

Articulo 1.° El Comité General de Publicaciones aprueba el instruc-
tivo de las revistas indexadas de la Universidad, discute modificacio-
nes, propone y vela por el cumplimiento de pardmetros de calidad y

buenas précticas que fortalezcan su posicionamiento.

Articulo 2.° E] editor de Revistas Uniandes debe asegurarse, tra-
bajando con los equipos de las revistas, que se implementen crite-
rios internacionales de calidad académica, de procesos editoriales
eficientes, definiendo las acciones que permitan a las revistas su
circulacién, posicionamiento, citacién y calificaciones. Igualmente,
se ocupa de dirigir el proyecto de la Plataforma Institucional (Portal
Web de Revistas) para las publicaciones seriadas de la Universidad
delos Andes —iniciativa lider en la academia latinoamericana—, y
de estudiar y ejecutar estrategias de difusién y uso para el posicio-
namiento de las revistas.

Articulo 3.° Las revistas deben contar con un equipo editorial y un
consejo editorial.

El equipo editorial estd a cargo de los procesos operativos de la
revista, de decisiones acerca de los contenidos que se publicaran, de
proponer temdticas para nimeros monograficos, del cumplimiento

de estandares de calidad, de los procesos de indexacién y difusién
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de contenidos. El equipo editorial se encarga de seleccionar e invi-
tar a los académicos que conforman el consejo editorial y de revisar

periédicamente el relevo de algunos de sus miembros, teniendo en

cuenta el tiempo de permanencia, las dreas de conocimiento que

declara la revista y que conviene fortalecer, la inclusién de nuevas

instituciones o de instituciones con las que hay vinculos académicos

e interinstitucionales establecidos, y su participacién en el asesora-
miento a la revista cuando se requiera de su experticia.

El consejo editorial propone lineamientos para definir las politicas
editoriales de la revista, establece las tematicas del dossier respectivo,
vela por el cumplimiento de estdndares de calidad nacionales e inter-
nacionales, debate sobre las secciones que albergan los contenidos
de la revista y propone formas de circulacién, difusién e indexacién.
El consejo se retine periédicamente cuando es citado por el equipo
editorial, pero puede ser consultado conjunta o individualmente,
para ayudar a resolver requerimientos especificos, como proponer
nombres de posibles evaluadores para los articulos que lo requieren.
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Capitulo 2

Creacion, financiamiento
y coedicion de revistas
entre instituciones

Articulo 4.° Para la creacién de nuevas revistas en la Universidad
de los Andes es importante definir los campos de conocimiento que
las facultades han identificado como idéneos para contribuir con
sus publicaciones. En consecuencia, ante una nueva propuesta de
creacién, esta debe discutirse ante el consejo de la respectiva facul-
tad, estableciendo su apoyo logistico y su viabilidad presupuestal a
mediano ylargo plazo. La aprobacién final estard a cargo del consejo

académico. Algunas precisiones al respecto:

1. Losdecanosy sus facultades definen la direccién de la revista
y la conformacién del equipo editorial. Con el equipo consti-
tuido, se invita a miembros nacionales e internacionales para
conformar el consejo editorial, con base en su prestigio en la

disciplina y su produccién académica.

2. La facultad y el equipo editorial definen el nombre de la re-
vista, sulogo, su periodicidad, la estructura de la publicacién
(editorial, cuerpo principal de articulos, traducciones, ensayos,
entrevistas, debates, resefias y otro de tipo de colaboraciones);
el enfoque de cada nimero (si es monografico, de tema libre,
con editores invitados o con articulistas invitados); el pablico
lector, tipo de autores, distribucién geogréfica e institucional,
que garanticen el cumplimiento de los criterios de publicacién

internacional para una revista indexada.
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3. Cuando la revista haya publicado dos nimeros consecutivos
puede solicitar el ISSN para la versién impresa y digital ante
la institucién que lo expide. Debe cuidar la manera como se
constituye el titulo abreviado de la revista debido a la impor-
tancia que esto tiene para futuras citaciones. Ni el nombre de
la revista ni el titulo abreviado pueden ser modificados pos-

teriormente, ya que se trataria de una nueva revista.

4. Larevista debe establecer su cédigo de barras con los criterios

establecidos por la Cdmara del Libro.

5. Larevista debe solicitar el prefijo establecido en CrossReference
(DOI) que se utilizara en todos los articulos de un ntumero. Hace
referencia al Identificador de Objeto Digital (DOTI), que facili-
tala elaboracién de referencias bibliograficas, la busqueda de
articulos en la web y el cruce de citaciones entre diferentes
repositorios. La generacién de este Identificador se encuen-

tra centralizado paralas revistas indexadas de la Universidad.

6. La Universidad de los Andes cuenta con los servicios de la
plataforma Athypon para la publicacién de contenidos, que
contiene una pagina general y piginas especificas para cada
una de las revistas alli alojadas. En este espacio se difunden
las nuevas revistas con base en los lineamientos acordados
y de acuerdo con los requerimientos identificados por las re-
vistas. Igualmente, las revistas indexadas de la Universidad
cuentan con el servicio de la plataforma ScholarOne para la

recepcién y administracién de contenidos.

7. Las facultades que creen nuevas revistas y utilicen los servi-
cios de estas dos plataformas deben aportar a la Vicerrectoria
de Investigacién y Creacién —al inicio de cada afio— el valor
anual definido para la operatividad de las plataformas, que es

cubierto por partes iguales por todas las revistas participantes.

63



Lineamientos de publicaciones

8. El equipo editorial tendra entre sus prioridades identificar,

ajustar y someter a la revista de acuerdo con criterios de cali-
dad internacional, para que sea incluida en redes académicas,
repositorios, bases bibliogréaficas, indices de consulta y cita-
cidén, que garanticen la indexacién de la publicacién a nivel

nacional e internacional.

Articulo 5.° Las coediciones de revistas entre instituciones pueden

producirse de dos maneras:

1.

Creacién de revistas mediante un acuerdo suscrito entre las

partes en el que se define el funcionamiento editorial de la

revista. La gestién editorial de una revista nueva en coedicién
se rige por lo sefialado en el capitulo 2, articulo 4.°, y por los
siguientes puntos:

a. Definir entre las instituciones participantes la manera
en que se llevara a cabo el desarrollo, la coordinacién, el
proceso editorial, la administracién, el seguimiento y la
supervisién de todos los procesos de produccién y edicién
dela revista objeto del Convenio, asi como el registro ante
CrossReference para la generacién del DOI.

b. Laspartes pueden proponer y gestionar monograficos para
uno o varios numeros de la revista.

c. Las instituciones deben comprometerse a proveer todos
los recursos humanos, materiales y tecnolégicos requeri-

dos para garantizar el funcionamiento editorial.

Coedicién de revistas ya existentes: en el caso de establecer-
se un contrato de coedicién con una institucién que ya tiene
una revista, es preciso revisar y, si es pertinente, redefinir el
objetivo de la revista, ademds de determinar los términos
administrativos y editoriales sefialados en el articulo 4.°. Asi

mismo, es necesario que en la pagina de registro de la revista
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(ISSN y e-ISSN, previamente establecidos) se solicite incluir
la totalidad de las instituciones participantes. La coedicién
debe formalizarse en la pagina de registro legal de la revista.
A su vez, sila revista no se encuentra registrada en CrossRe-
ference debe proceder siguiendo los pasos enunciados en el

articulo 4.°.
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Capitulo 3

Politica editorial
y politica ética

Articulo 6.° Las revistas de la Universidad de los Andes publican
articulos en espanol, inglés y algunas de ellas en portugués. Pre-
sentan resultados de investigacidn, reflexiones, revisiones tedricas,
entrevistas, proyectos, trabajos creativos y resefias, que aportan a
debates relevantes sobre temas propios de sus dreas de conocimiento.
En casos excepcionales se incluyen articulos que ya han sido publi-
cados, o traducciones, cuando se reconozca su pertinencia dentro
de las discusiones y problematicas abordadas en las revistas. Con
esto se busca la consolidacién del didlogo y el intercambio de ideas
en los debates vigentes de la academia.

Las revistas cuentan con una taxonomia que jerarquiza, clasificay
categoriza sus contenidos en dreas de conocimiento especificas —que
no son las palabras clave—, elaborada por los equipos editoriales,
que permite tanto la exploracién transversal e interdisciplinaria de
contenidos entre ellas, como mejorar el sistema de navegacién, or-
ganizaciéon y busqueda en las paginas web. A su vez, cada revista, en
sus politicas editoriales, anuncia a sus lectores los pardmetros para
la presentacién de articulos y las reglas de edicién.

Las revistas no cobran a los autores los costos de los procesos

editoriales que se describen a continuacién:

1. Evaluacién de articulos:

a. Las fechas de recepcién de articulos se informan en las
respectivas convocatorias, las cuales son publicadas en la
pagina web de las revistas (http://revistas.uniandes.edu.
co/), en las redes académicas y sociales de las facultades

y por correo electrénico.
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b. Los articulos deben ser enviados a la plataforma de gestién
de contenidos a través del enlace habilitado en la pdgina
delarevista, y en casos excepcionales al correo electrénico.

c. Los textos enviados a las revistas no pueden estar simul-
tdneamente en proceso de evaluacién en otra publicacién.

d. Cuando llega un articulo a la revista se acusa la recep-
ci6n de inmediato y el equipo editorial procede a revisar
si cumple con los requisitos basicos exigidos (normas de
citacién y presentacién formal), asi como su pertinencia
para figurar en una publicacién cientifica (objetivo, marco
tedrico, metodologia, conclusiones y bibliografia). En los
casos que no corresponda con este estindar serd recha-
zado por el equipo editorial.

e. Losarticulos que pasan la revisién del equipo editorial se
someten a la herramienta de deteccién de plagio. Cuando
se detecta plagio total o parcial (sin la citacién correspon-
diente), el texto no se envia a evaluacién y se notifica alos
autores el motivo del rechazo.

f. Posteriormente, serdn sometidos a un proceso de evalua-
cién a cargo de dos evaluadores, uno de los cuales, por lo
menos, debe contar con afiliacién internacional. Los eva-
luadores son seleccionados por su trayectoria académica,
su conocimiento y produccién en la temética a evaluar.

g. Durante la evaluacién, tanto los nombres de los autores
como los delos evaluadores se mantienen en el anonimato.

h. Los resultados de la evaluacién se informan en un plazo
méaximo de seis meses, en caso de superar este tiempo la
revista se lo comunicara a los autores.

i. La decisién final de publicar o rechazar un articulo estd
a cargo del equipo editorial, que notifica la decisién por

medio de un concepto escrito.
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Proceso editorial:

a.

El equipo editorial revisa los articulos mejor evaluados y
los remite alos autores para que estos realicen los cambios
sefialados, en un plazo previamente determinado.
Cuando se recibe la versién final del texto es el equipo,
y en algunos casos los evaluadores, quienes revisan los
cambios realizados.

Los textos aprobados en el marco de una convocatoria te-
matica se publican en el nimero definido para ese dossier.
Para el caso de los articulos de tema libre el equipo edito-
rial define el namero en el que se publicaran.

Durante el proceso de edicién y correccién de estilo, consul-
ta alos autores para resolver las inquietudes existentes, y se
reserva el derecho de hacer correcciones menores de estilo.
Las revistas cuentan con procesos de diagramacién de
acuerdo con el disefio y maquetacién propios de cada pu-
blicacién.

En el proceso de evaluacién y de edicién, el medio de co-
municacién con los autores es la plataforma de gestién de
contenidos, y en casos particulares el correo electrénico.
Los autores y/o titulares de los articulos aceptados autori-
zan, después de leer la version final, la publicacién y firman
las autorizaciones de uso de derechos patrimoniales de
autor (reproduccién comunicacién publica, puesta a dis-
posicién, transformacién y distribucién) a la Universidad
de los Andes/respectiva facultad, para incluir su escrito o
articulo en un nimero determinado de la revista (versién
digital y versién impresa).

En el caso de otros contenidos, también se firman las au-
torizaciones de uso de derechos patrimoniales de autor au-

torizando su publicacién en las versiones digital e impresa.
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i

Cuando se quiera republicar un articulo en otra publicacién
escrita o digital debe pedirse la autorizacién al autor y a
la revista. En la republicacién del articulo se deben incluir

los datos completos de la publicacién original.

Articulo 7.° Politica ética: las revistas indexadas de la Universidad

de los Andes cuentan con una serie de lineamientos éticos publica-

dos en sus piginas, que sefialan las responsabilidades y conductas de

editores, autores y pares evaluadores.

1. Equipo editorial:

a.

Acusa recibo cuando un articulo ingresa a través de la pla-
taforma.

Garantiza una revisién eficiente e informa de manera opor-
tuna a los autores del proceso en el que se encuentra su

manuscrito.

Toma la decisién final sobre la aceptacién o el rechazo de

un contenido, teniendo en cuenta las recomendaciones

derivadas del proceso de evaluacién y la revisién editorial,
con referencia a criterios de calidad, importancia, relevan-
cia, originalidad y contribucién a la disciplina.

Identifica y acttia ante cualquier conflicto de interés que

pueda surgir en el proceso de evaluacién.

Realiza la busqueda de evaluadores teniendo en cuenta

su trayectoria académica, conocimiento y produccién en

la temaética por evaluar.

Garantiza el anonimato de autores y evaluadores durante

el proceso de evaluacion.

Puede tener en cuenta los pares evaluadores propuestos

por el autor, y garantiza evaluacién imparcial.

Cuando un miembro de la revista somete un contenido, se

aparta de los procesos de evaluacién y seleccién.
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i. Respeta la posicién intelectual y las ideas expuestas por
el autor en su manuscrito.

j. No emplea informacién de los manuscritos recibidos o
en proceso de evaluacién o seleccién en beneficio de sus
propias investigaciones, hasta tanto ese contenido haya
sido publicado.

k. Responde ante cualquier peticién de correccién, reclama-
ci6én o aclaracién que se solicite a la revista.

1. Realiza las correcciones y/o aclaraciones en la versién di-
gital de la revista, cuando se reconozca una inexactitud,
omisién o errata en un contenido publicado.

m. Revisa y define periédicamente las politicas editoriales,
con el propésito de garantizar que se ajusten a los crite-
rios de calidad académica y editorial.

n. Garantiza la publicacién oportuna de los contenidos apro-
bados en la revista y su divulgacién a través de reposito-
rios, bases de datos y sistemas de indexacién, nacional e
internacional.

0. Cumple con los acuerdos de canje que la revista ha esta-
blecido con otras publicaciones e instituciones.

p.- Solicita la autorizacién correspondiente a los autores y a
la editorial cuando la revista quiera reproducir un articulo

previamente publicado en otro medio.

2. Autores:

a. Presentan contenidos originales e inéditos que no estan
simultdneamente en proceso de evaluacién ni tienen com-
promisos editoriales en otra publicacién.

b. Se responsabilizan de las ideas expresadas en los conte-
nidos que envian a la revista.

c. Garantizan mediante una autorizacién que el contenido
es de su autoria y que salvaguardan los derechos de pro-

piedad intelectual de terceros.
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d. Solicitan las autorizaciones para usar, reproducir e impri-
mir el material que no sea de su propiedad o autoria (cua-
dros, graficas, mapas, diagramas, fotografias, etc.).

e. Se responsabilizan por escrito del uso de imagenes, fo-
tografias y otros materiales que acomparien el articulo
o cualquier otro contenido que se publique en la revista.

f. Autorizan por escrito el uso de los derechos patrimoniales
de autor (reproduccién, comunicacién publica o puesta a
disposicién, transformacién y distribucién) a la Univer-
sidad de los Andes, para incluir su articulo en un nimero
determinado de la revista.

g. Dan los respectivos créditos cuando empleen obras de
terceros.

h. Elaboran sus contenidos con base en fuentes reales y datos
verificables, y se comprometen a no suprimir o alterar la
informacién empleada.

i. Nodeben utilizan fragmentos de un contenido propio sin
citar la publicacién original y/o sin ofrecer avances sobre
lo ya publicado.

j. Solicitan autorizacién cuando deseen republicar o traducir
un contenido publicado en la revista.

k. Se abstienen de proponer pares evaluadores con quienes
pueda existir un conflicto de interés.

1. Declaran todas las fuentes de financiacién de su investi-
gacién y el grupo o institucién del que se deriva.

m. Reconocen como autores a todos los participantes en la
elaboracién del articulo y se comprometen a no incluir a
quienes no hayan participado.

n. Se comprometen a no emitir criticas personales. En caso

de disensos, estos deben ser estrictamente académicos.
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0. Deben manifestar que cumplieron con los protocolos éti-
cos en las investigaciones que involucren seres vivos y
que, segun el caso, cuentan con los respectivos consenti-

mientos informados.

3. Evaluadores:

a. Informan al equipo editorial en caso de identificar algin
conflicto de interés personal o profesional que pueda afec-
tar el dictamen sobre el articulo.

b. Comunican al equipo editorial si detectan similitudes en-
tre el articulo arbitrado y otro que esté en proceso de pu-
blicacién o que ya haya sido publicado.

c. Aceptan evaluar un articulo cuando consideran tener las
fortalezas académicas para emitir un concepto integral so-
bre los aportes del texto y los aspectos que se deben mejorar.

d. Se comprometen a evaluar el articulo de manera impar-
cial y respetuosa.

e. Ofrecen, a partir de su experticia, lineamientos suficientes
para que el autor pueda fortalecer el texto.

f. Se comprometen a no utilizar los contenidos del articulo
sometido a evaluacién en beneficio propio o de terceros
hasta tanto el texto sea publicado.

g. Notifican si sospechan que el manuscrito en evaluacién
incurre en plagio o contiene datos falsos.

h. Al aceptar evaluar un contenido, se comprometen a en-
tregar su concepto en los plazos acordados con el equipo

editorial de la revista.
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se finalizaron en diciembre del 2020,
afo en que Ediciones Uniandes cumple
cuarenta afios de fundacién y la
Universidad de los Andes, setenta y dos.
Se compuso en las tipografias Chaparral,
fuente de Adobe disefiada por
Carol Twombly y Livvic, fuente de

Google disefiada por Jacques Le Bailly.
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