
 
 
 
 
 
 
 

PROCESO EXPORTACIÓN Y/O IMPORTACIÓN DE ESPECIES INCLUIDAS EN 

LOS LISTADOS DE LOS APÉNDICES DE LA CONVENCIÓN CITES 

 

FASE I. ENVIÓ DE DOCUMENTOS E INFORMACIÓN A VICERRECTORÍA 
DE INVESTIGACIONES  

(Tiempo estimado de entrega: depende del Investigador) 
  

Los documentos totalmente diligenciados que el investigador deberá entregar a la Vicerrectoría de 

Investigación y Creación son: 

1. Formato para la Solicitud de expedición del permiso de exportación de especímenes 

listados en los apéndices de la convención CITES y su respectivo anexo  

2. Recibo de Recibo de consignación por concepto de evaluación del permiso CITES, el valor 

de la evaluación y expedición de los permisos CITES para el 2023 corresponde a $328.667, 

formato de recaudo en línea del Banco de Occidente, cuenta de ahorros No. 230 823 882 a 

nombre del Fondo Nacional Ambiental-FONAM 

3. Prueba de adquisición legal de las muestras, puede ser el radicado de ANLA o el certificado 

de museo 

4. Certificado de existencia y representación legal en la Universidad de los Andes con fecha 

de expedición no mayor a 30 días. Este certificado lo entrega la Vicerrectoría al momento 

de radicación de los documentos en el MADS 

5. Cédula del representante legal (De este nos encargamos nosotros)  

6. Copia del Convenio de donación o intercambio. Este debe estar vigente a la fecha de 

solicitud. Uniandes tiene un modelo de transferencia de material, si se requiere solicitarlo 

a la Vicerrectoría 

7. Permiso CITES del país de origen (si es importación) 

8. Copia del permiso de Estudio con Fines de Investigación Científica en Diversidad Biológica 

expedido por la Autoridad Ambiental competente vigente (si aplica) 

9. Copia del registro del espécimen en la base de datos del Sistema Internacional de 

Información de Especies ISIS 

10. Copia del Registro de colecciones aprobado por la Autoridad Ambiental Competente (Si es 

del museo de uniandes desde la Vicerrectoría nos encargamos) 

11. Certificación de la institución en la que se evidencie que el investigador solicitante hace 

parte de su grupo de trabajo de investigación. (Modelo de carta aval) 

12. Descripción del proyecto  

13. Descripción del proceso de transporte de muestras 
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14. Contrato de acceso a recursos genéticos y/o sus productos derivados vigente, así mismo 

en el formato de solicitud deberá relacionar el número de contrato, fecha y número de 

expediente. 

15. Copia identificación del investigador principal 

16. HV investigador principal 

 FASE II. FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 
 (Tiempo estimado: 2 Días hábiles a partir de la entrega de los documentos al Representante legal) 
  
Una vez se verifique la información proporcionada en ellos se procede con la firma del 
Representante legal.  

 FASE III. RADICACIÓN ANTE EL MADS Y SEGUIMIENTO 
(Tiempo estimado: 1 o 2 Días hábiles a partir de la entrega de los documentos por parte del 
representante legal) 
  
Una vez recibidos los documentos, el formato de Solicitud y la documentación serán radicados por 
parte de la Vicerrectoría de Investigación y Creación  a través de correo electrónico. Se entregará 
al investigador copia del radicado para su respectivo seguimiento. 
  
El total de tiempo del proceso es de 20 a 30 días hábiles una vez los documentos estén listos y 
cumplan con todos los requerimientos solicitados. En caso tal de que el proceso se culmine el 
menor tiempo, el investigador (a) será notificado mediante correo electrónico. 
 

FASE IV. VERIFICACION DE MUESTRAS POR PARTE DE LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE AMBIENTE 
5 hábiles antes de la exportación se debe radicar en la Secretaria Distrital de Ambiente (a los 

correos electrónicos atencionalciudadno@ambientebogotá.gov.co con copia a 

fauna@ambientebogota.gov.co  o flora@ambientebogota.gov.co ): 

• Carta solicitando la Verificación para exportación o importación de especímenes de 

flora o fauna silvestre  

• Formulario de Solicitud de Verificación para Exportar o Importar Flora o Fauna 

Silvestre  

• Lista de Chequeo Solicitud de Verificación de Exportación o Importación de Flora o 

Fauna 

• Copia del permiso para Exportación de Especímenes de la Diversidad Biológica  

http://investigaciones.uniandes.edu.co/
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La verificación puede ser en el aeropuerto o se puede coordinador con ellos venir a la 

universidad si la empresa transportadora viene hasta aquí por las muestras.  

La carta debe ir dirigida a:  

Subdireccion de silvicultura flora y fauna silvestre 
Secretaría Distrital de Ambiente - Alcaldía Mayor de Bogotá 
Tel: (571) 3778899 Ext. 8854 
Avenida Caracas No. 54 - 38 

 

LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS PARA SOLICITUD DE 

EXPORTACIÓN / IMPORTACIÓN NO CITES 
 

OBSERVACIÓN   DOCUMENTO 

  1 

Formato para la Solicitud de expedición del permiso de exportación de 
especímenes listados en los apéndices de la convención CITES y su 
respectivo anexo 

  2 

Recibo de Recibo de consignación por concepto de evaluación del permiso 
CITES, el valor de la evaluación y expedición de los permisos CITES para el 
2021 corresponde a $257.416, formato de recaudo en línea del Banco de 
Occidente, cuenta de ahorros No. 230 823 882 a nombre del Fondo 
Nacional Ambiental-FONAM. 

  3 Prueba de adquisición legal 

  4 Certificado de Existencia y representación legal  

  5 Cédula del representante legal  

  6 Copia del Convenio de donación o intercambio 

  7 Permiso CITES del país de origen (si es importación) 

  8 

Copia del permiso de Estudio con Fines de Investigación Científica en 
Diversidad Biológica expedido por la Autoridad Ambiental competente 
vigente 

  9 
Copia del registro del espécimen en la base de datos del Sistema 
Internacional de Información de Especies ISIS 

  10 
Copia del Registro de colecciones aprobado por la Autoridad Ambiental 
Competente 
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  11 
Certificación de la institución en la que se evidencie que el investigador 
solicitante hace parte de su grupo de trabajo de investigación. 

  12 Descripción del proyecto 

  13 Descripción del proceso de transporte de muestras 

  14 

Contrato de acceso a recursos genéticos y/o sus productos derivados 
vigente, así mismo en el formato de solicitud deberá relacionar el número de 
contrato, fecha y número de expediente. 

  15 Copia identificación del investigador principal 

  16 HV investigador principal 

 

 

 

 

CONTACTO EN UNIANDES:  

Ángela Sánchez 
Analista Museo Historia Natural 
proyectoscolecta@uniandes.edu.co 
Oficina: M-101 y 102 
Ext. 3292 y 2746  
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